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LISTA DE ABREVIERI

Autorizatie de Transport Feroviar eliberata unei intreprinderi care
efectueaza servicii de transport feroviar

Cadru bugetar pe termen mediu
Control Financiar Preventiv

Agentia Uniunii Europene pentru Cai Ferate este o entitate a
Uniunii Europene cu rol in promovarea unui sistem feroviar sigur,
eficient si interoperabil in intreaga Uniune Europeana. Atributiile
sale includ: armonizarea si standardizarea specificatiilor tehnice, a
standardelor de sigurantd si a cerintelor de interoperabilitate in
intreaga retea feroviara europeand, emiterea autorizatiilor si a
certificatelor de sigurantda pentru vehiculele feroviare,
infrastructura si intreprinderile feroviare, precum si acordarea de
sprijin tehnic, expertiza si indrumare institutiilor UE, autoritatilor
nationale si partilor interesate in chestiuni legate de siguranta
feroviard, interoperabilitate si standarde tehnice.

Entitdti Responsabile cu Intretinerea este termenul consacrat in
legislatia  europeana  pentru  denumirea  intreprinderilor
responsabile cu Intretinerea materialului rulant

Intreprindere feroviara este un operator de transport feroviar, care
poate fi orice intreprindere inregistrata in conformitate cu Codul
transportului  feroviar si cu Legea nr. 220/2007 privind
inregistrarea de stat a persoanelor juridice si a intreprinzatorilor
individuali, a carei activitate de baza constd in furnizarea
serviciilor de transport feroviar de marfuri si/sau de pasageri, cu
obligativitatea ca Intreprinderea sd asigure tractiunea, inclusiv
intreprinderi care asigurd doar tractiunea

Ministerul Infrastructurii si Dezvoltarii Regionale al Republicii
Moldova, autoritate care are in subordine Agentia Feroviara

Registrul National al Permiselor mecanicilor de locomotiva din
Republica Moldova

Regulamentul Tehnic de Exploatare



SCF

CIM

STI

VFM

Siguranta Circulatiei Feroviare in contextul legislatiei UE se refera
la un set complex de reguli, proceduri si masuri menite sa asigure
un mediu feroviar sigur, interoperabil si eficient in cadrul Uniunii
Europene. Aceste eforturi au ca scop principal protejarea vietilor si
bunurilor si promovarea dezvoltarii durabile a transportului
feroviar in Europa.

Control Intern Managerial reprezintd un set de politici, proceduri,
mecanisme §i instrumente implementate intr-o organizatie pentru a
asigura functionarea eficienta si eficace a activitatilor, respectarea
reglementdrilor legale, protejarea resurselor si  atingerea
obiectivelor stabilite.

Specificatiile tehnice de interoperabilitate definesc standardele
tehnice si operationale pe care trebuie sda le respecte fiecare
subsistem sau parte a unui subsistem feroviar pentru a indeplini
cerintele esentiale de sigurantd si a asigura interoperabilitatea
sistemului feroviar al Uniunii Europene.

Vehicul Feroviar Motor



Capitolul I. DISPOZITII GENERALE

1. Baza legala de functionare

1.1. Autoritatea de Sigurantd Feroviard, denumitd in continuare ”Agentia”, a fost creata
prin Hotararea Guvernului 759/2022 privind constituirea, organizarea si functionarea
Agentiei Feroviare.

1.2. Agentia este o autoritate publicd finantata din contul bugetului de stat, in limitele
alocatiilor aprobate prin legea bugetard anuala.

1.3. Agentia este o autoritate administrativd subordonata Ministerului Infrastructurii si
Dezvoltarii Regionale cu atributii de control si responsabilitati principale de autoritate
nationald de sigurantd, de autoritate de acordare a autorizatiilor pentru transportul feroviar,
de certificare, autorizare si supraveghere a sigurantei feroviare, precum si alte atributii si
responsabilitati prevazute de legislatia in vigoare aplicabild, sau stabilite in competenta sa
prin alte acte normative.

1.4. Agentia asigurd implementarea politicilor statului in domeniul transportului feroviar
si supravegherea respectarii de cétre persoanele fizice si juridice a cadrului normativ privind
siguranta traficului feroviar si calitatea serviciilor de transport feroviar.

2. Principiul independentei Agentiei

2.1. Agentia este independentd in ceea ce priveste organizarea, structura juridica si

procesul decizional, fati de orice Intreprindere de transport feroviar, administrator de

infrastructura feroviara, solicitant sau entitate contractanta si de orice entitate care atribuie
contracte de servicii publice de transport.

2.2. Agentia, 1n calitate de autoritate responsabild cu acordarea autorizatiilor de transport
feroviar, nu presteaza servicii de transport feroviar si este independenta de orice societate sau
entitate care furnizeaza astfel de servicii.

2.3. Agentia are sediul in municipiul Chisindu.
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Capitolul II. MISTUNEA, FUNCTILE DE BAZA SI ATRIBUTIILE
AGENTIEI FEROVIARE

Misiunea Agentiei este:

asigurarea implementdrii politicilor statului In domeniul transportului feroviar;
supravegherea respectarii de cétre persoanele fizice si juridice a cadrului normativ
privind siguranta traficului feroviar si calitatea serviciilor de transport feroviar.

Agentia exercita urmatoarele functii:

realizarea politicii de stat Tn domeniul transportului feroviar;

asigurarea unui nivel optim de sigurantd a transportului feroviar;

protectia consumatorilor in domeniul transportului feroviar;

asigurarea aplicdrii cadrului normativ prin activitdtile de autorizare, certificare, de
supraveghere continud si de control in domeniul transportului feroviar;

asigurarea executdrii obligatiilor si a realizarii drepturilor Republicii Moldova ce
rezultd din prevederile tratatelor internationale din domeniul transportului feroviar.

Agentia realizeaza urmatoarele atributii:

Realizarea politicii de stat in domeniul transportului feroviar, si anume:

atributii stabilite in Codul transportului feroviar al Republicii Moldova nr.19/2022;
atributii de colaborare cu alte institutii vizate in privinta informatiilor legate de
certificarea mecanicilor de locomotiva, inregistrarea materialului rulant feroviar si
autorizarea intreprinderilor de transport feroviar;

certificarea mecanicilor de locomotiva;

aprobarea manualelor, regulamentelor, instructiunilor si cerintelor tehnice pentru
siguranta, exploatarea, semnalizarea transportului feroviar si a elementelor
infrastructurii feroviare;

efectuarea monitorizarii si a controlului indeplinirii actelor normative in domeniul
transportului feroviar de catre persoanele fizice si juridice vizate;

eliberarea permiselor pentru mecanicii de locomotiva;

administrarea Registrului national al vehiculelor feroviare;

inaintarea cerintelor fatd de intreprinderile feroviare pentru realizarea serviciilor
publice de transport feroviar de caldtori, monitorizarea realizarii serviciilor publice
de transport feroviar de calatori conform prevederilor contractuale.

In domeniul sigurantei transportului feroviar:

aprobarea punerii in functiune a subsistemelor structurale care constituie sistemul
feroviar g1 verificarea conformitatii exploatarii si intretinerii cu cerintele esentiale
relevante;



5.2.2. supravegherea pietei privind subsistemele feroviare (conformitatea cu specificatiile
tehnice de interoperabilitate);

5.2.3. emiterea, schimbarea, suspendarea si retragerea certificatelor de siguranta si a
autorizatiilor de sigurantd, verificarea indeplinirii de catre Administratorul
infrastructurii si intreprinderile feroviare a conditiilor de autorizare si certificare;

5.2.4. admiterea introducerii in circulatie a unui material rulant nou si modificat substantial,
care inca nu este acoperit de o specificatie tehnica de interoperabilitate;

5.2.5. supravegherea conformitatii constituentilor de interoperabilitate cu cerintele
esentiale;

5.2.6. monitorizarea, promovarea, punerea in aplicare si dezvoltarea cadrului de
reglementare in domeniul sigurantei;

5.2.7. inregistrarea vehiculelor feroviare, asigurarea veridicitdtii si actualizarii permanente
a informatiilor privind siguranta incluse in Registrul national al vehiculelor feroviare;

5.2.8. asigurarea emiterii permiselor, certificatelor si autorizatiilor cu nivelul necesar de
securizare impotriva falsificarii;

5.2.9. efectuarea controlului punerii in aplicare a sistemelor de management al sigurantei,
obligarea administratorilor de infrastructura feroviara si a intreprinderilor feroviare si
a altor companii care detin autorizatii sau certificate de siguranta sa puna in aplicare
si s3 imbunatateasca aceste sisteme;

5.2.10. exercitarea controlului asupra conformitdtii organizarii si gestionarii traficului
feroviar si a materialului rulant cu cerintele normative;

5.2.11. verificarea conformitatii solutiilor de constructie sau reconstructie a obiectelor de
infrastructura feroviara cu cerintele stabilite in documentele normative in constructii;

5.2.12. efectuarea supravegherii si a controlului transportului feroviar de marfuri
periculoase, precum si a controlului asupra intreprinderilor feroviare implicate in
transportul de marfuri periculoase;

5.2.13. supravegherea si controlul sigurantei activitatii de gestionare a traficului feroviar, a
activitatit de transport feroviar si de exploatare a infrastructurii feroviare si a
materialului rulant feroviar;

5.2.14. stabilirea cerintelor privind formarea profesionala si competentele personalului cu
atributii in siguranta transportului feroviar, securitatea transporturilor feroviare si
calitatea serviciilor feroviare;

5.2.15. stabilirea obiectivelor de sigurantd pentru sistemul feroviar, a metodelor si
indicatorilor pentru evaluarea nivelului de siguranta, precum si evaluarea aplicarii
acestora de catre intreprinderile feroviare si Administratorul infrastructurii feroviare;



5.2.16. definirea elementelor sistemului de management al sigurantei si publicarea
modelului-tip al acestuia;

5.2.17. intocmirea si publicarea raportului anual privind siguranta in sistemul feroviar in
baza informatiilor prezentate de intreprinderile feroviare si Administratorul
infrastructurii si in baza datelor inregistrate de Agentie;

5.2.18. emiterea si retragerea permiselor pentru mecanicii de locomotiva;

5.2.19. efectuarea monitorizarii si controlului examinarilor periodice ale mecanicilor de
locomotiva in privinta cunostintelor si competentelor detinute, a starii fizice si
psihologice a acestora;

5.2.20. emiterea cererilor motivate privind suspendarea certificatelor mecanicilor de
locomotivd care nu Iintrunesc conditiile pentru obtinerea permiselor sau a
legitimatiilor;

5.2.21. efectuarea recunoasterii persoanelor si organismelor responsabile de instruirea si
testarea mecanicilor de locomotiva;

5.2.22. gestionarea, publicarea si actualizarea registrului mecanicilor de locomotiva, al
persoanelor si organismelor acreditate sau recunoscute;

5.2.23. pastrarea si actualizarea in permanenta a listei permiselor eliberate pentru mecanicii
de locomotiva;

5.2.24. monitorizarea procesului de certificare a mecanicilor de locomotiva;

5.2.25. elaborarea criteriilor nationale de examinare a mecanicilor de locomotiva.



Capitolul III. STRUCTURA ORGANIZATORICA

6. Structura organizatoricd a Agentiei este aprobatd prin Hotdrarea Guvernului
Republicii Moldova nr.759/2022 si respecta principiile de compartimentare si de
subordonare aferente atributiilor de autoritate nationald de sigurantd si de autoritate de
autorizare conferite de cadrul legislativ national, precum si necesitatile concrete pentru buna
desfasurare a activitatii.

7. Modificdrile ulterioare ale structurii organizatorice a Agentiei se aproba prin
Hotararea Guvernului.

8. Agentia este condusa de Director, asistat de Director adjunct. Structura organizatorica
include 8 subdiviziuni interne, din care 4 sunt directii si 4 servicii.

9. In subordinea directd a directorului Agentiei isi desfisoard activitatea urmitoarele
subdiviziuni interne:

9.1. Directia Certificare si Autorizare a Sigurantei;

9.2. Directia Siguranta Traficului Feroviar;

9.3. Directia Financiar-Administrativa;

9.4. Serviciul Resurse Umane;

9.5. Serviciul Juridic;

9.6. Serviciul Managementul Documentelor.

10. In subordinea directd a directorului adjunct isi desfisoari activitatea urmitoarele
subdiviziuni interne:

10.1. Directia Reglementari si Relatii Internationale;

10.2. Serviciul Protectia Consumatorilor.

11. Organigrama Agentiei se aproba de catre directorul Agentiei si este prezentatd in anexa
nr. 1 la prezentul Manual Operational.



Capitolul IV. CONDUCEREA AGENTIEI FEROVIARE

12. Directorul exercita urmatoarele atributii:

12.1. organizeaza, coordoneaza si supravegheaza activitatea Agentiei;

12.2. asigurd executarea legislatiei in domeniile de activitate ale Agentiei;

12.3. reprezintd Agentia in relatiile cu autoritdtile administratiei publice centrale si locale,
cu institutiile publice, cu organizatiile si institutiile nationale si internationale, cu
partenerii de dezvoltare care asigura suport acesteia si cu alte persoane juridice sau
fizice;

12.4. aproba sau modifica statul de personal si schema de incadrare, in limitele fondului
de retribuire a muncii si ale efectivului-limita aprobat de catre Guvern;

12.5. aproba organigrama Agentiei;

12.6. aproba regulamentele subdiviziunilor Agentiei si fisele de post ale angajatilor;

12.7. organizeaza sistemul de control intern managerial in cadrul Agentiei;

12.8. stabileste competentele directorului adjunct, atributiile si sarcinile personalului
Agentiei;

12.9. numeste in functie, modifica, suspenda si inceteaza raporturile de serviciu ale
functionarilor publici din cadrul Agentiei, in conditiile Legii nr. 158/2008 cu privire
la functia publica si statutul functionarului public;

12.10. angajeaza si elibereaza din functie alte categorii de personal, in conditiile legislatiei
muncii;

12.11.prezintd ministrului raportul anual cu privire la activitatea Agentiei,

12.12.confera grade de calificare functionarilor publici, acorda stimulari si aplicd sanctiuni
disciplinare personalului Agentiei, in conditiile legii;

12.13.asigura functionalitatea Consiliului de solutionare a disputelor;

12.14. emite ordine si dispozitii executorii pentru angajatii Agentiei si verifica executarea
acestora,

12.15.exercita alte atributii corespunzatoare misiunii si functiilor Agentiei, in conformitate
cu prevederile actelor normative care reglementeaza domeniile de activitate ale
acesteia.

13. In intervalul de timp in care directorul se afld in concediu de odihni, in concediu

medical sau in deplasari In tard sau in straindtate efectuate in interes de serviciu, acesta

poate delega atributiile si responsabilitétile sale, prin decizie, directorului adjunct sau altui
personal cu functii de conducere din subordine.

14. Directorul adjunct exercita urmatoarele atributii:
14.1. participa impreuna cu directorul la organizarea activitatii Agentiei,



14.2. aplica strategia si politicile de dezvoltare ale Agentiei;

14.3. participd la procesul de recrutare a personalului, instruire si dezvoltarea acestuia,
evaluarea performantelor, motivarea si recompensarea angajatilor, asigurarea unor
conditii corespunzatoare de munca;

14.4. coordoneaza fisele de post ale subdiviziunilor in coordonare directa;

14.5. are calitate de evaluator pentru salariatii care ocupd functii de conducere executiva si
pentru salariatii cu functii de executie, aflate in directa subordonare a directorului
adjunct;

14.6. asigura participarea salariatilor din subordinea sa, din initiativa sa si in limitele
bugetului aprobat, in conformitate cu planul de formare si instruire profesional anual,
la programe de formare profesionala;

14.7. analizeaza, aproba si semneaza documentele care, conform prevederilor legale in
vigoare, sunt in competenta sa;

14.8. coordoneaza si raspunde de organizarea si desfasurarea activitdtilor structurilor
organizatorice din subordinea directa si le reprezinta in relatiile cu celelalte structuri
organizatorice ale Agentiet;

14.9. analizeaza si avizeaza anual raportul de activitate al fiecdrei structuri organizatorice
din subordine;

14.10.aproba activitatea de elaborare de Proceduri de lucru specifice de catre
compartimentele Agentiei din subordinea sa;

14.11.exercitd orice alte atributii si responsabilitati ce-i revin din regulamentul de
organizare si functionare, precum si din prevederile legale.

14.12.indeplineste urmatoarele atributii daca primeste delegare scrisa de la directorul
Agentiei:

14.12.1. incheie acte juridice in numele Agentiet;

14.12.2. semneaza actele care angajeaza Agentia n raport cu terte parti, pe baza si in limitele
imputernicirilor conferite de legislatia in vigoare;

14.12.3. negociaza si semneaza contractul colectiv de muncad, in limita mandatului obtinut
in conditiile legii;

14.12.4. exercita dreptul de a inceta contractul individual de munca prin concediere,

pensionare in conditiile legislatiei in vigoare;

14.12.5. aproba operatiunile de incasari si plati, potrivit competentelor;

14.12.6. dispune efectuarea deplasarilor in tard, in interes de serviciu, a salariatilor Agentiei
si aproba ordinele de deplasare pentru tot personalul din subordinea Agentiei;
14.12.7. aproba cadrul organizatoric pentru desfasurarea activitatii de inventariere anuala a

patrimoniului Agentiei.



15. In intervalul de timp in care directorul adjunct se afli in concediu de odihna, in
concediu medical sau in deplasari in tard sau in strainatate, efectuate in interes de serviciu,
acesta poate delega atributiile si responsabilitatile sale, prin decizie, unui subaltern cu
functie de conducere din subordine.



Capitolul V. SUBDIVIZIUNILE STRUCTURALE ALE AGENTIEI FEROVIARE

16.

Directia Certificarea si Autorizarea Sigurantei

Directia Certificarea si Autorizarea Sigurantei (in continuare "DCAS”) se afld in

subordinea directorului Agentiei, este condusa de catre un sef de directie, si are ca obiective
de activitate:

l16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

autorizarea intreprinderilor feroviare, in conformitate cu prevederile art. 22 din Codul
Transportului Feroviar nr 19/2022 (in continuare Cod”);

evaluarea anuald a modului de respectare si mentinere a cerintelor care au stat la baza
acordarii autorizatiilor de transport feroviar;

autorizarea de sigurantd a administratorului infrastructurii feroviare in conformitate
cu prevederile art. 100 din Cod;

certificarea de siguranta a Intreprinderilor feroviare in conformitate cu prevederile art.
96 din Cod;

admiterea punerii in functiune a subsistemelor structurale fixe in conformitate cu
prevederile art. 4 alin. 5 lit. (a) din Cod;

elaborarea, coordonarea si avizarea Regulamentelor.

17. Pentru realizarea obiectivelor sale de activitate, DCAS 11 revin urmatoarele atributii:

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

efectueazd evaludrile pentru acordarea autorizatiilor de transport feroviar (in
continuare - ATF), in conformitate cu art. 22 din Cod; gestioneazd documentele
aferente acordarii ATF; examineazd modificarile documentatiei care a stat la baza
acordarii acestora si evalueazd anual respectarea si mentinerea cerintelor de
autorizare;

gestioneaza Registrul intreprinderilor feroviare si informeaza personalul responsabil
de supravegherea sigurantei feroviare despre acordarea sau modificarea ATF;
informeaza acest personal si administratorul infrastructurii feroviare despre
suspendarea, Incetarea suspendarii sau retragerea ATF;

evalueaza documentatia si asigurd acordarea, reperfectarea, modificarea, suspendarea
sau revocarea autorizatiilor de sigurantd pentru administratorul infrastructurii
feroviare, in conformitate cu art. 99 - 101 din Cod,;

evalueaza documentatia si asigurd acordarea, reperfectarea, modificarea, suspendarea
sau revocarea certificatelor de sigurantd pentru intreprinderile feroviare, in
conformitate cu art. 95 - 98 din Cod; inregistreaza la ghiseul unic informatiile
relevante si rezultatele evaludrii dosarelor; monitorizeaza valabilitatea certificatelor
emise;



17.5. analizeazd modificarile intervenite in activitatea intreprinderilor feroviare si a
administratorului infrastructurii care pot afecta conditiile de siguranta si determina
necesitatea reevaluarii sau modificarii actelor de certificare ori autorizare;

17.6. participd, in limitele competentelor, la activitatile de supraveghere a sistemelor de
management al sigurantei;

17.7. asigura admiterea punerii in functiune a subsistemelor structurale fixe de
infrastructura, energie si control-comanda si semnalizare feroviara, inclusiv a liniilor
ferate nou construite si modernizate, in conformitate cu art. 4 alin. (5) lit. a) din Cod;

17.8. efectueaza, in conditiile legii si in limitele competentelor atribuite, monitorizarea si
controlul de stat privind respectarea cerintelor normative in domeniul transportului
feroviar;

17.9. emite, reinnoieste, actualizeaza, modificd, suspenda si retrage permisele de mecanic
de locomotiva si gestioneaza Registrul National de Permise (RNP);

17.10.asigura recunoasterea persoanelor si organizatiilor de formare profesionala si testare
a mecanicilor de locomotiva, acreditate de Agentia Nationala de Asigurare a Calitatii
in Educatie si Cercetare, conform Codului educatier al Republicii Moldova;
gestioneazd, din dispozitia directorului Agentiei, declaratiile de recunoastere a
examinatorilor care evalueaza cunostintele profesionale generale, de material rulant
de tractiune si de infrastructurd feroviara;

17.11.acorda, reinnoieste, actualizeazd si modifica declaratiile de recunoastere a centrelor
de formare a mecanicilor de locomotiva pentru cunostintele profesionale generale, de
material rulant de tractiune, de infrastructura feroviara si lingvistice;

17.12.gestioneaza si actualizeaza evidenta persoanelor si organizatiilor de instruire si testare
recunoscute, inclusiv registrul centrelor de formare recunoscute;

17.13.supravegheaza formarea personalului si verifica respectarea cerintelor de formare si
certificare a mecanicilor de locomotiva si a personalului cu alte functii de siguranta
feroviard, potrivit standardelor de siguranta si interoperabilitate stabilite de legislatia
nationald;

17.14.tine si actualizeaza evidenta certificatelor de siguranta si publicd periodic pe pagina
web a Agentiei informatiile privind documentele emise, conform reglementarilor in
vigoare;

17.15.participd la elaborarea si perfectionarea proiectelor de acte normative si proceduri
interne privind certificarea, autorizarea si supravegherea sigurantei feroviare;

17.16.formuleaza propuneri privind Imbunétatirea procedurilor de evaluare si monitorizare
a sistemelor de management al sigurantei;



17.17.participd la grupuri de lucru, reuniuni, seminare, instruiri si alte activitati de
specialitate in domeniul sigurantei feroviare;

17.18.colaboreaza cu autoritati si institutii nationale si internationale in domeniul certificarii
si autorizdrii sigurantei feroviare, in limitele mandatului acordat;

17.19.coopereaza cu organul de reglementare a pietei serviciilor de transport feroviar pentru
asigurarea concurentei si prevenirea discrimindrii;

17.20.participa la elaborarea, promovarea, implementarea si dezvoltarea documentelor de
politici publice si a cadrului de reglementare in domeniul sigurantei feroviare,
inclusiv a normelor nationale de sigurantd si a normelor privind autorizarea,
certificarea si atestarea personalului din transportul feroviar, si monitorizeaza
aplicarea acestora;

17.21.monitorizeaza compatibilitatea sistemului feroviar national cu sistemul feroviar
transeuropean conventional si respectarea reglementarilor specifice in acest domeniu;

17.22.elaboreaza proceduri interne de conformitate privind normele tehnice de referinta
pentru elementele constitutive de interoperabilitate, componentele si materialele
utilizate la construirea, modernizarea, reinnoirea si Intretinerea subsistemelor
structurale;

17.23.acorda asistentd metodologica reprezentantilor intreprinderilor feroviare privind
aplicarea cadrului normativ in domeniul transportului feroviar si participd, la
solicitarea directorului Agentiei, la actiuni de informare si diseminare a legislatiei
Uniunii Europene;

17.24.acorda asistenta in procesul de aprobare a manualelor, regulamentelor, instructiunilor
st cerintelor tehnice privind siguranta, exploatarea si semnalizarea feroviard, precum
si elementele infrastructurii feroviare;

17.25.participd, din dispozitia directorului Agentiei, la elaborarea reglementarilor privind
transportul marfurilor periculoase;

17.26.avizeaza specificatii tehnice, programe de stagiu, planuri-cadru de instruire, proceduri
s1 alte documente privind siguranta si intretinerea infrastructurii feroviare;

17.27.elaboreaza si aplica documentele aferente sistemului de management al calitatii si
controlului intern managerial;

17.28.asigurd respectarea termenelor stabilite pentru examinarea documentelor si
solicitarilor repartizate Directiei;

17.29.exercita si alte atributii stabilite prin legislatie, actele administrative ale Agentiei si
prezentul Regulament.



17.30.avizeaza specificatii tehnice, programe de stagiu, planuri-cadru de instruire, proceduri
si alte documente care fac obiectul sistemului de management al sigurantei si/sau
sistemului de management al intretinerii.

18. DCAS are in componenta sa functii de executie responsabile de Autorizare a

Intreprinderilor Feroviare, de Autorizare de Sigurantd pentru Administratorul

Infrastructurii, de Certificare de Siguranti a Intreprinderilor Feroviare si de Certificarea

Personalului, Recunoasterea Centrelor de Formare, care pe langa atributiile generale ale

Directiei prezentate mai sus, indeplinesc atributii specifice prezentate in punctele urmatoare.

19. Functia de executie cu privire la autorizarea intreprinderilor feroviare

19.1. Functiei de executie cu privire la acordarea ATF ii revin urmatoarele atributii:

19.1.1. efectuarea evaluarii in vederea acordarii ATF;

19.1.2. gestionarea documentelor cu privire la acordarea ATF ;

19.1.3. evaluarea anuald a modului de respectare si mentinere a cerintelor care au stat la
baza acordarii ATF;

19.1.4. examinarea documentelor prezentate ca urmare a modificarii documentatiei care a
stat la baza acordarii ATF;

19.1.5. gestionarea Registrului Intreprinderilor Feroviare;

19.1.6. notificarea personalului responsabil de supravegherea sigurantei feroviare cu privire
la intreprinderile feroviare carora li s-au acordat/modificat/suspendat ATF;

19.1.7. instiintarea personalului responsabil de Supravegherea Sigurantei Feroviare si a
administratorului infrastructurii feroviare cu privire la deciziile de suspendare,
incetare a suspenddrii si/sau retragere a unei autorizatii de transport;

19.1.8. publicarea periodicd a listelor IF pe pagina web a Agentiei prin intermediul
Serviciului management al documentelor, dupa cum urmeaza:

19.1.9. intreprinderile feroviare care au dreptul sa efectueze prestatii de transport feroviar
pe caile ferate si tipul de prestatie efectuat de catre acestea;

19.1.10. intreprinderile feroviare carora li s-a suspendat sau retras ATF;

19.1.11. initierea si elaborarea de norme si reglementari in domeniul acordarii ATF;

19.1.12. prezentarea periodica a raportului de activitate catre sefului Directiei Certificare si
Autorizare;

19.1.13. orice alte sarcini delegate de seful Directiei Certificare s1 Autorizare specifice
domeniului sau de activitate.

20. Functia de executie cu privire la autorizarea sigurantei pentru administratorul
infrastructurii
20.1. Functia de executie cu privire la Autorizarea Sigurantei pentru Administratorul

Infrastructurii are urmatoarele obiective:



20.1.1.

20.1.2.

acordarea sau reperfectarea autorizatiilor de sigurantd pentru administratorul
infrastructurii, incluzdnd modificarea/suspendarea sau revocarea partilor relevante
ale acestora;

aprobarea punerii in functiune a subsistemelor fixe: infrastructura, control-
comanda, semnalizare feroviard si energie.

20.2. Pentru realizarea acestor obiective ale functiei i1 revin urmdatoarele atributii:

20.2.1.

20.2.2.

20.2.3.

20.2.4.

20.2.5.

20.2.6.
20.2.7.

20.2.8.

20.2.9.

pune la dispozitia solicitantilor documentele de indrumare privind cerintele pentru
activitdtile desfasurate, conform obiectului de activitate;

evalueaza conformitatea cu cerintele cadrului de reglementare aplicabil si acorda
autorizatiile de siguranta pentru administratorul infrastructurii, modifica/suspenda
sau revoca partile relevante ale acestora;

evalueaza conformitatea cu cerintele cadrului de reglementare aplicabil si aproba
punerea in functiune a subsistemelor fixe: infrastructurd, comanda control
semnalizare feroviara;

evalueaza conformitatea cu cerintele cadrului de reglementare aplicabil si aproba
punerea in functiune pentru liniile ferate nou construite si modernizate;
efectueaza, dupa caz, vizitele, inspectiile, controalele la sediile solicitantilor in
scopul reinnoirii autorizatiei de sigurantd la administratorul infrastructurii, pentru
indeplinirea cerintelor stabilite de legislatia nationala;

inregistreaza si tine evidenta documentelor emise conform procedurilor proprii:
participa la actiuni de supraveghere, control si inspectii, conform planului anual al
controalelor de stat dar si Tn cadrul controalelor inopinate din dispozitia directorului
Agentiei;

participa la grupurile de lucru constituite, inclusiv la nivelul organismelor europene
din domeniul feroviar;

participa in comisii de disciplind a personalului, daca este nominalizat prin decizia
directorului Agentiei;

20.2.10. urmareste implementarea contractelor/conventiilor/acordurilor de cooperare

aferente activitatilor specifice;

20.2.11. indeplineste si alte atributii specifice domeniului sau de activitate, date in

21.

competenta sa prin acte administrative.

Functia de executie cu privire la certificarea sigurantei Intreprinderilor

feroviare

21.1. Acestei functii ii revin urmatoarele atributii:
21.1.1. evaluarea dosarului in vederea eliberdrii certificatelor de siguranta pentru IF care
opereaza pe cdile ferate din Republica Moldova;



21.1.2. inregistrarea la ghiseul unic a informatiilor relevante si a rezultatelor evaluarii
dosarului de cerere pentru obtinerea certificatelor de siguranta de catre IF;

21.1.3. emiterea, modificarea/actualizarea listelor acceptate in procesul de evaluare pentru
eliberarea certificatului de siguranta, liste care cuprind sectiile de circulatie/zonele de
manevra/vehiculele feroviare (motoare);

21.1.4. efectuarea, dupa caz, in conditiile legii, de vizite si inspectii la sedile solicitantilor,
respectiv controale, in etapa de evaluare pentru emiterea certificatelor de siguranta;

21.1.5. eliberarea si reperfectarea certificatelor de siguranti pentru Intreprinderile Feroviare
(IF);

21.1.6. participarea la actiuni de supraveghere a IF, din dispozitia directorului Agentiei;

21.1.7. efectuarea serviciului de continuitate in vederea asigurarii activitdtii de avizare a
conducerii MIDR, cu privire la accidentele si incidentele produse pe reteaua de cai
ferate In conformitate cu legislatia nationala in vigoare;

21.1.8. planificarea, punerea in aplicare si monitorizarea activitatilor de evaluare pe care le
deruleaza;

21.1.9. monitorizarea valabilitdtii tuturor certificatelor de siguranta acordate IF;

21.1.10. intocmirea si actualizarea evidentei certificatelor de siguranta si publicarea acestora

pe pagina web a Agentiei;

21.1.11. elaborarea documentelor aferente sistemului de management al calitatii si al
sistemului CIM propriu, aplicarea prevederilor acestora si urmarirea respectarii lor;

21.1.12. transmiterea informatiilor specifice obiectului de activitate in vederea Intocmirii
raportului anual privind activitatile desfasurate de Agentie in anul precedent;

21.1.13. participarea la sedintele de analiza pe subiectul sigurantei feroviare si participarea
la analizele periodice efectuate la nivelul Agentiei;

21.1.14. participarea la monitorizarea, promovarea, aplicarea si dezvoltarea cadrului de
reglementare in domeniul sigurantei feroviare, inclusiv sistemul de norme
nationale de sigurantd feroviara in colaborare cu celelalte subdiviziuni implicate
din cadrul Agentiei;

21.1.15. asigurarea informatiilor specifice obiectului de activitate in vederea formularii
raspunsurilor la petitii in termenii stabiliti de reglementarile specifice in vigoare;

21.1.16. participarea in grupurile de lucru constituite la nivelul organismelor europene din
domeniul feroviar din dispozitia directorului Agentiei;

21.1.17. executarea si a altor atributii si responsabilitati date de seful Directiei certificarea
si autorizarea sigurantei in legatura cu obiectul de activitate cuprins n reglementarile
nationale in vigoare.



22. Functia de executie cu privire la certificarea personalului, recunoasterea
centrelor de formare
22.1. Acestei functii i1 revin urmatoarele atributii:

22.1.1.

22.1.2.

22.1.3.

22.14.

22.1.5.

22.1.6.

22.1.7.

22.1.8.
22.1.9.

emiterea, reinnoirea, actualizarea, modificarea, suspendarea si retragerea permiselor
de mecanic de locomotiva;

intocmirea si actualizarea Registrului National de Permise (in continuare ”Registrul
RNP”);

asigurd recunoasterea examinatorilor si centrelor de instruire a mecanicilor de
locomotiva acreditate de Agentia Nationald de Asigurare a Calitatii in Educatie si
Cercetare;

asigura gestionarea listei de examinatori si centre de instruire a mecanicilor de
locomotivd recunoscute in conformitate cu prevederile Hotdrarit Guvernului nr.
395/2026;

supravegheaza formarea personalului in conformitate cu Hotararea Guvernului
792/2023 privind certificarea mecanicilor de locomotiva,

gestioneazad declaratiile de recunoastere a examinatorilor care efectueaza evaluarea
cunostintelor profesionale generale, de material rulant de tractiune si de
infrastructura feroviard pentru mecanicii de locomotiva, din dispozitia directorului
Agentier;

acorda, reinnoieste, actualizeaza si modificd declaratiile de recunoastere a centrelor
de formare care desfasoara activitdti de instruire a mecanicilor de locomotiva in
domeniul cunostintelor profesionale generale, al materialului rulant de tractiune al
infrastructurii feroviare, precum si al cunostintelor lingvistice;

actualizeaza registrul centrelor de formare recunoscute;

efectuarea verificarilor administrative si, in cazurile prevazute de lege si in limitele
competentelor atribuite, a controlului de stat privind respectarea cerintelor aplicabile
recunoasterii centrelor de formare profesionala si a examinatorilor mecanicilor de
locomotiva permiselor de mecanic de locomotiva, cu documentarea constatarilor;

22.1.10. examinarea cererilor si a documentelor aferente permiselor de mecanic de

locomotiva si verificarea indeplinirii cerintelor prevazute de cadrul normativ
aplicabil;

22.1.11. pregatirea documentatiei si a proiectelor de decizii privind emiterea, reinnoirea,

actualizarea, modificarea, suspendarea sau retragerea permiselor de mecanic de
locomotiva si prezentarea acestora spre aprobare potrivit competentelor;



22.1.12.

22.1.13.

22.1.14.

22.1.15.

asigurarea evidentei, gestiondrii si arhivarii dosarelor aferente permiselor de
mecanic de locomotiva, urmdrirea valabilitdtii acestora si comunicarea actelor
emise potrivit procedurilor aplicabile;

identificarea si evaluarea factorilor de risc, vulnerabilititilor si conditiilor ce
favorizeaza sdvarsirea faptelor de coruptie/incidentelor de integritate si propune
masuri in vederea diminuarii acestora;

actualizarea Registrului National al Permiselor (RNP), prin inscrierea si verificarea
datelor aferente emiterii, reinnoirii, actualizarii, modificarii, suspendarii si
retragerii permiselor de mecanic de locomotivd, cu asigurarea corectitudinii si
intocmirea si emiterea, in conditiile legii, a prescriptiilor privind incélcarile sau
neconformitatile constatate in cadrul verificarilor din domeniul gestionat, cu
indicarea masurilor de remediere si a termenelor de executare; monitorizarea
ulterioara a executdrii prescriptiilor si documentarea rezultatelor.



23.

Directia Siguranta Traficului Feroviar

Directia Siguranta Traficului Feroviar (in continuare "DSTF”) se afld in subordinea

directorului Agentiei, este condusa de catre un sef de directie, si are ca obiective de

activitate:

23.1.
23.2.
23.3.
23.4.

23.5.

supravegherea sigurantei feroviare;

certificarea Entititilor Responsabile cu Intretinerea Vehiculelor Feroviare (ERI);
admiterea de tip si/sau de introducere pe piatd a vehiculelor feroviare;

intocmirea si emiterea rapoartelor de verificare si listelor cu date de identificare ale
vehiculele feroviare (motoare) utilizate de IF pe durata de valabilitate a unui certificat
de siguranta;

gestionarea Registrului National al Vehiculelor Feroviare (RNVF).

24, Pentru realizarea obiectivelor sale de activitate, DSTF 1ii revin urmatoarele atributii:

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

24.9.

24.10.

24.11.

supravegherea prin actiuni de control/inspectie a sigurantei feroviare;

inainteaza spre aprobare conducerii Agentiei programele privind desfasurarea
activitatilor de supraveghere si evaluare, precum si asigurarea continuitdtii activitatii
Directiei, inclusiv planurile de supraveghere aferente;

nominalizeazd  personalul care se deplaseazda la  locul producerii
accidentelor/incidentelor feroviare, dupa caz;

supravegherea prin actiuni de control/inspectie a ERI si a activitatilor de intretinere a
vehiculelor feroviare;

admiterea de tip si/sau de introducere pe piata a vehiculelor feroviare in conformitate
cu Hotararea Guvernului nr. 511/2026;

avizarea specificatiilor tehnice utilizate in activitdtile de intretinere a vehiculelor
feroviare;

colaborarea cu Agentia Uniunii Europene pentru Caile Ferate n cazurile prevazute
de reglementarile in vigoare;

elaborarea documentelor aferente sistemului de management al calitatii si al
sistemului CIM propriu, aplicarea prevederilor acestora si urmarirea respectarii lor;
intocmirea si actualizarea documentelor emise si publicarea acestora pe pagina web a
Agentiei;

reprezintd Agentia in relatiile cu tertii pentru domeniul de activitate gestionat si
semneaza actele care il angajeaza fata de acestia, pe baza si in limitele acordate prin
ordin al directorului Agentiei;

inainteaza propuneri privind promovarea in functie si acordd calificative pentru
personalul din subordine;



24.12.analizeaza/verificd/coordoneaza documentele elaborate de angajatii din subordine;

24.13.propune desfasurarea de programe anuale de formare/perfectionare si atestare pentru
angajatii din subordine;

24.14.coordoneaza solicitarile angajatilor din subordine privind dotarea, necesarul de
materiale si rechizite de birou;

24.15.coordoneaza si avizeaza activitatea de elaborare a procedurilor de lucru specifice de
catre angajatii din subordine;

24.16.asigurd executarea deciziilor emise de conducerea Agentiei, care fac obiectul
domeniului de activitate pe care il gestioneaza;

24.17.propune conducerii Agentiei initierea si desfasurarea actiunilor de supraveghere in
domeniul transportului feroviar, in functie de necesitdtile identificate in cadrul
activitatii Directiei;

24.18.avizarea specificatiilor tehnice utilizate in activitatile de intretinere a vehiculelor
feroviare conform cerintelor relevante;

24.19.asigura inregistrarea ERI in Registrul Agentiei;

24.20.supravegherea prin actiuni de controale/inspectie a ERI respectarea conditiilor de
intretinere conform conditiilor si cerintelor formulate de guvern;

24.21.participarea la actiuni de supraveghere, control si inspectie, din dispozitia directorului
Agentier;

24.22.monitorizarea, promovarea, aplicarea si dezvoltarea cadrului de reglementare aferent
in domeniul sigurantei feroviare, inclusiv sistemul de norme nationale de siguranta
feroviara aferent intretinerii vehiculelor feroviare;

24.23. monitorizeaza realizarea in conformitate cu programele aprobate, a actiunilor de
supraveghere privind ERI certificate pe Intreaga perioada de valabilitate a procedurii
de certificare;

24.24 . executd si alte atributii si responsabilitdti date de directorul Agentiei in legatura cu
obiectivele de activitate stabilite cuprinse in reglementarile nationale in vigoare.

25. DSTF are in subordine functii de executie responsabile de supraveghere, monitorizare
a sigurantei feroviare, ERI si admiterea introducerii pe piatda a vehiculelor feroviare.
Pe langa atributiile generale ale directiei prezentate mai sus, aceste functii stabilesc
atributii specifice prevazute in punctele urmatoare.

26. Functia de executie cu privire la supravegherea sigurantei feroviare

26.1. Pentru indeplinirea obiectivului sau de activitate, functiei cu privire la Supravegherea

Sigurantei Feroviare ii revin urmatoarele atributii:

26.1.1. efectuarea supravegherii dupa eliberarea unui certificat de siguranta IF sau a unei
autorizatii de siguranta administratorului infrastructurii;



26.1.2. dispune masuri de asigurare a respectarii legislatiei in vigoare in domeniul sigurantei
feroviare, atunci cand constatd nerespectarea acestor cerinte, aplica sanctiuni care
trebuie sa fie eficiente, proportionale si nediscriminatorii;

26.1.3. propune desfasurarea unor actiuni de supraveghere atunci cand detine informatii cu
privire la aspecte care pot pune 1n pericol siguranta feroviara;

26.1.4. verifica si evalueaza In ce masurd a elaborat si a pus in aplicare entitatea
supravegheatd unul sau mai multe planuri de masuri pentru a remedia cazurile de
neconformitate sau problemele reziduale constatate in urma actiunilor de
supraveghere desfasurate;

26.1.5. sesizeaza seful DSTF despre orice neconformitate constatatd, care poate pune in
pericol siguranta circulatiei feroviare;

26.1.6. propune conducerii DSTF restrictionarea certificatului de siguranta atunci cand
constata ca detinatorul unui certificat de sigurantd nu mai indeplineste conditiile de
certificare, respectiv incetarea restrictiondrii, atunci cand constat ca detindtorul a luat
masurile necesare pentru a indeplini din nou conditiile de certificare;

26.1.7. participa la procesul de autorizare si certificare;

26.1.8. gestioneazd/analizeazd evidenta accidentelor si incidentelor feroviare produse in
cadrul entitatilor feroviare;

26.1.9. efectueaza supravegherea ERI;

26.1.10. Tnainteaza propuneri de completare/modificare a Regulamentului Tehnic de

Exploatare (in continuare "RTE”);

26.1.11. supravegheaza conformitatea elementelor constitutive de interoperabilitate cu
cerintele esentiale pentru domeniul sau de competenta;

26.1.12. elaborarea/asigurarea activitatii de avizare a conduceriit DSTF cu privire la
accidentele si incidentele produse pe reteaua de cai ferate in conformitate cu
legislatia nationala in vigoare;

26.1.13. participarea in grupurile de lucru constituite inclusiv la nivelul organismelor
europene din domeniul feroviar din dispozitia directorului Agentiei;

26.1.14. executa si alte atributii dispuse de directorul Agentiei in legdtura cu obiectivul de
activitate.

27. Functia de executie cu privire la monitorizarea sigurantei vehiculelor feroviare

27.1. Functiei cu privire la monitorizarea sigurantei vehiculelor feroviare, ii revin
urmatoarele atributii:

27.1.1. supravegherea prin actiuni de control/inspectie a ERI si a activitatilor de intretinere
a vehiculelor feroviare care au fost externalizate de ERI pe toata durata de valabilitate
a certificatelor emise;



27.1.2. admiterea de introducere pe piata a subsistemelor structurale mobile in conformitate
cu prevederile cadrului de reglementare national;

27.1.3. admiterea de tip si/sau de introducere pe piatd a vehiculelor feroviare in conformitate
cu prevederile cadrului de reglementare national;

27.1.4. avizarea specificatiilor tehnice utilizate in activitatile de intretinere a vehiculelor
feroviare;

27.1.5. emiterea rapoartelor de verificare si listelor cu datele de identificare pentru
vehiculele feroviare motoare utilizate de o IF pe durata de valabilitate unui certificat
de siguranta;

27.1.6. elaborarea ghidurilor pentru indrumarea solicitantilor privind cerintele pentru
activitatile desfasurate, conform obiectului de activitate;

27.1.7. participarea in grupurile de lucru constitute la nivelul organismelor europene din
domeniul feroviar;

27.1.8. actualizarea actelor permisive si publicarea acestora pe pagina web a Agentiet,

27.1.9. executarea si altor atributii si responsabilitati dispuse de seful Directiei DSTF si
directorul Agentiei in legatura cu obiectul de activitate.

28. Functia de executie cu privire la recunoasterea ERI

28.1. Functiei cu privire la Recunoasterea ERI ii revin urmatoarele atributii:

28.1.1. certificarea entitdtilor responsabile cu intretinerea vehiculelor feroviare (ERI), in
conformitate cu prevederile legislatiei nationale;

28.1.2. inregistrarea ERI in Registrul Agentiei;

28.1.3. supravegherea prin actiuni de control/inspectie a ERI si respectarea conditiilor de
intretinere;

28.1.4. monitorizarea si aplicarea cadrului de reglementare aferent in domeniul sigurantei
feroviare, inclusiv sistemul de norme nationale de sigurantd feroviard aferent
intretinerii vehiculelor feroviare;

28.1.5. urmdrirea respectdrii conform programelor aprobate a efectudrii actiunilor de
supraveghere pentru ERI certificate.

29. Functia de executie cu privire la admiterea introducerii pe piata a vehiculelor

feroviare

29.1. Functiei cu privire la admiterea introducerii pe piata a vehiculelor feroviare ii revin

urmatoarele atributii:

29.1.1. gestionarea Registrului National al Vehiculelor Feroviare (RNVF);

29.1.2. emiterea rapoartelor de verificare si listelor cu datele de identificare pentru
Vehiculele Feroviare Motoare (VFM) utilizate de IF pe durata de valabilitate a
unui certificat de siguranta;



29.1.3. informeaza conducerea DSTF referitor la situatia privind admiterea introducerii pe
piatd a vehiculelor feroviare, precum si testarea, dupa caz, acestora pe retea;

29.1.4. admiterea de introducere pe piata a subsistemelor structurale mobile;

29.1.5. supravegherea conformitatii elementelor constitutive de interoperabilitate,
componente critice pentru siguranta feroviara.



Serviciul Protectia Consumatorilor

30. Serviciul Protectia Consumatorilor (in continuare ”SPC”) se afla in subordinea
directorului adjunct al Agentiei, este condusa de catre un sef de serviciu, si are ca obiective
de activitate:

30.1. gestionarea aspectelor legate de buna functionare a serviciilor publice de transport
feroviar de calatori;

30.2. supravegherea, monitorizarea si controlul privind respectarea drepturilor calatorilor
in transportul feroviar.

31. Pentru realizarea obiectivelor sale de activitate, SPC i revin urmatoarele atributii:

31.1. participarea la elaborarea, completarea sau modificarea actelor normative (ordinelor,
instructiunilor si a reglementarilor specifice) transportului feroviar privind drepturile
si obligatiile calatorilor din transportul feroviar;

31.2. monitorizarea prin actiuni de supraveghere, respectiv inspectie si control, a respectarii
prevederilor reglementarilor specifice nationale privitoare al drepturile si obligatiile
calatorilor din transportul feroviar, de catre IF si de catre administratorul
infrastructurii;

31.3. cooperarea cu organismele nationale din state membre ale Uniunii Europene pentru
respectarea drepturilor calatorilor in transportul feroviar;

31.4. verificarea modului de implementare a sistemului de management al calitétii detinut
de cétre IF si de catre administratorul infrastructurii feroviare publice;

31.5. gestionarea propunerilor, sesizarilor si reclamatiilor persoanelor fizice si juridice cu
privire la nerespectarea drepturilor caldtorilor in transportul feroviar;

31.6. constatarea contraventiilor si sesizarea in legatura cu nerespectarea dispozitiilor
legale privind drepturile calatorilor in transportul feroviar;

31.7. urmarirea modului de remediere a deficientelor constatate cu ocazia activitatilor
specifice de supraveghere, inspectie si control;

31.8. elaborarea documentelor aferente sistemului CIM propriu si aplicarea prevederilor
acestuia.

32. SPC are in componenta sa o functie de executie responsabila de supravegherea

respectarii legislatiei privind protectia consumatorilor, care pe 1anga atributiile generale ale

Serviciului prezentate mai sus, indeplineste atributii specifice prezentate in punctele

urmatoare.

33. Functia de supraveghere a respectarii legislatiei in domeniul protectiei

consumatorilor.

33.1. Pentru indeplinirea obiectivului sdu de activitate, functiei cu privire la supravegherea

respectarii legislatiei privind protectia consumatorilor ii revin urmatoarele atributii:



33.1.1.

33.1.2.

33.1.3.

33.1.4.

33.1.5.

33.1.6.

33.1.7.

33.1.8.

33.1.9.

elaboreaza si actualizeazad materiale informative privind drepturile si obligatiile
consumatorilor serviciilor de transport feroviar, conditiile de prestare si utilizare a
serviciilor si modalitatile de protejare a drepturilor acestora;

analizeazd proiectele de acte normative si cadrul normativ aplicabil, identifica
lacunele si disfunctionalitatile si formuleazd avize, observatii si propuneri pentru
imbunatatirea si armonizarea reglementarilor in domeniul protectiei consumatorilor
feroviari;

elaboreaza si actualizeaza proceduri, instructiuni, metode de control, ghiduri si alte
instrumente operationale necesare activitatilor de control si protectie a
consumatorilor;

examineaza petitiile, reclamatiile, sesizarile si alte solicitari ale consumatorilor
privind drepturile acestora si calitatea serviciilor feroviare, solicitd informatiile si
documentele necesare, stabileste circumstantele invocate si formuleaza proiecte de
raspuns 1n termenele si conditiile prevazute de lege;

planificd si organizeazd, in limitele competentelor, controale de stat, tematice si
inopinate la intreprinderile feroviare si administratorul infrastructurii;

participa la controale si verificari la fata locului, inclusiv in trenuri, statii si puncte
de vanzare a biletelor, pentru a verifica respectarea legislatiei privind protectia
consumatorilor si prestarea serviciilor feroviare;

examineaza documentele, registrele, informatiile si practicile comerciale relevante
pentru control, solicita explicatii si consemneaza constatarile privind respectarea
legislatiei, inclusiv in materie de bilete, tarife, reclamatii, restituiri, despagubiri si
compensari;

verifica respectarea cerintelor privind calitatea si conditiile de prestare a serviciilor
feroviare, inclusiv curatenia si functionalitatea vagoanelor, respectarea graficului de
circulatie si asigurarea unor conditii corespunzatoare pentru calatori;

verificd respectarea cerintelor privind informarea si protectia calatorilor, inclusiv
afisarea tarifelor si a conditillor de calatorie, informarea despre drepturile
pasagerilor in caz de intarziere sau anulare si asigurarea facilitatilor pentru
persoanele cu mobilitate redusa;

33.1.10. participd la intocmirea proceselor-verbale si a altor acte de control, consemneaza

neconformitatile si prevederile legale incidente si formuleaza concluzii si propuneri
privind inlaturarea acestora, prevenirea repetarii lor si, dupd caz, aplicarea
masurilor prevazute de lege;

33.1.11. monitorizeaza executarea masurilor dispuse in urma controalelor si remedierea

neconformitatilor in termenele stabilite;



33.1.12.

33.1.13.

33.1.14.

33.1.15.

33.1.16.

33.1.17.

33.1.18.

33.1.19.

colaboreaza cu autoritati publice, institutii si alte entitati relevante, inclusiv prin
schimb de informatii si participarea la controale comune, reuniuni si grupuri de
lucru privind protectia consumatorilor feroviari;

elaboreaza rapoarte periodice si tematice, note informative, sinteze si analize
privind petitiile, controalele, neconformitatile, riscurile identificate si masurile
intreprinse, formuland propuneri pentru imbunatatirea calitatii serviciilor;
elaboreaza proiecte de acte administrative si alte documente de specialitate
necesare activitatilor de control de stat si protectie a consumatorilor, in limitele
competentelor functionale;

oferd consumatorilor informatii si consultantd privind drepturile conferite de
legislatia in domeniul transportului feroviar, prin canalele disponibile;

participa la elaborarea si desfasurarea campaniilor, sesiunilor si evenimentelor de
informare si constientizare a consumatorilor si intreprinderilor feroviare, in
colaborare cu asociatiile de consumatori si alte entitati relevante;

participad la instruirea preventiva a operatorilor economici din sectorul feroviar,
promovand respectarea voluntard a legislatiei si bunele practici in relatia cu
consumatorii;

participd la evaluarea calitdtii serviciilor de transport feroviar si la identificarea
problemelor practice, inclusiv in cadrul grupurilor de lucru mixte cu asociatiile de
consumatori si reprezentantii sectorului;

indeplineste alte atributii stabilite de conducerea Agentiei, In limitele
competentelor functionale.



34.

Directia Reglementari si Relatii Internationale

Directia Reglementari si Relatii Internationale (in continuare "DRRI”) se afla in

subordinea directorului adjunct al Agentiei, este condusa de cétre un sef de directie, si are
ca obiective de activitate:

34.1.

34.2.

34.3.

34.4.

34.5.

3S.
35.1.

35.2.

35.3.

35.4.

35.5.

35.6.

35.7.

35.8.

elaborarea si perfectionarea reglementarilor nationale in domeniul transportului
feroviar;

asigurarea compatibilitatii tehnice si operationale a sistemului feroviar national cu
cerintele europene si internationale;

elaborarea, avizarea si actualizarea reglementarilor si procedurilor din domeniul
feroviar;

organizarea si gestionarea reprezentarii Agentiei in relatia cu institutiile, organismele,
organizatiile si asociatiile profesionale europene si internationale din domeniul
feroviar (precum Agentia Uniunii Europene pentru Caile Ferate (ERA), Comunitatea
Transporturilor (TCT), autoritatile nationale de siguranta, etc.);

contribuirea la alinierea legislatiei nationale din domeniul feroviar la acquis-ul UE si
la standardele internationale.

Pentru realizarea obiectivelor sale de activitate, DRRI i revin urmatoarele atributii:
examineazd si formuleaza propuneri asupra proiectelor de acte normative si
documentelor de politici transmise Agentiei spre avizare;

participa la elaborarea si promovarea cadrului de reglementare in domeniul
transportului feroviar, inclusiv in materia sigurantei feroviare si a normelor nationale
de siguranta;

participa la elaborarea raspunsurilor si pozitiilor institutionale ale Agentiei asupra
chestiunilor de reglementare din domeniul feroviar.

participa la elaborarea de reglementari specifice pentru efectuarea transporturilor de
marfuri periculoase din dispozitia directorului Agentiei;

elaboreazd reglementari specifice pentru autorizarea, certificarea si atestarea
personalului din transportul feroviar;

monitorizeazd normele de sigurantd nationale adoptate pentru asigurarea
compatibilitdtii sistemului national de transport feroviar conventional cu sistemul de
transport feroviar conventional transeuropean;

avizeaza specificatii tehnice, programe de stagiu, planuri-cadru de instruire, proceduri
si alte documente care fac obiectul sistemului de management al sigurantei si/sau
sistemului de management al intretineri;

participa la organizarea de actiuni de informare si diseminare, cu factorii interesati, a
legislatiei Uniunii Europene in vigoare, din dispozitia directorului Agentiei;



35.9. gestioneazd si monitorizeaza participarea angajatilor Agentiei la activitatile
institutiilor, organismelor si organizatiilor internationale din domeniul transportului
feroviar si asigurd evidenta documentelor aferente, inclusiv a nominalizarilor,
rapoartelor de participare, notelor informative si proceselor-verbale;

35.10.gestioneaza relatiile de cooperare ale Agentiei cu Agentia Uniunii Europene pentru
Caile Ferate (ERA), autoritatile nationale de siguranta din statele membre ale Uniunii
Europene si alte institutii, organisme si organizatii internationale, inclusiv prin
elaborarea si gestionarea corespondentei, acordurilor de cooperare, intelegerilor,
schimbului de informatii si de bune practici;

35.11.tine evidenta documentelor privind participarea angajatilor Agentiei la reuniuni si
actiuni cu caracter international din tarda si strainatate (nominalizarile, copii ale
rapoartelor de participare elaborate de acestia, note informative privind organizarea
evenimentelor, procese-verbale etc);

35.12.urmareste derularea conventiilor/acordurilor de cooperare aferente activitatilor
specifice;

35.13.efectueaza traduceri ale materialelor de specialitate (specificatii tehnice, fise tehnice,
contracte externe, acorduri, adrese etc.) in si din limba engleza, la solicitarea
directorului Agentiei;

35.14.acorda suport subdiviziunilor din cadrul Agentiei pentru redactarea unor documente
in limba engleza;

35.15.elaboreaza documente aferente sistemului de management al calitatii si al CIM
proprii, aplica prevederile acestora si urmareste respectarea lor;

35.16.pastreaza confidentialitatea lucrarilor si a informatiilor obtinute in derularea activitatii
specifice;

35.17.participa la pregatirea si organizarea reuniunilor bilaterale si multilaterale in domeniul
de competenta;

35.18.participa la elaborarea si examinarea proiectelor de acorduri, memorandumuri si alte
instrumente de cooperare internationala, in limita competentelor Agentiei;

35.19.participa la pregatirea rapoartelor privind realizarea angajamentelor internationale ale
Agentiei;

35.20.participd la elaborarea planurilor de activitate ale Agentiei in domeniile aferente
competentelor Directiei;

35.21.participa la elaborarea proiectelor de regulamente, instructiuni, ghiduri si proceduri
interne ale Agentiei;

35.22.asigurd respectarea termenelor stabilite pentru examinarea documentelor si
solicitdrilor repartizate Directiei;



35.23.armonizeazd si promoveaza dezvoltarea cadrului de reglementare in domeniul
sigurantei feroviare, inclusiv sistemul de norme nationale de siguranta feroviara;

35.24.participa la elaborarea reglementarilor specifice destinate asigurarii compatibilitatii
sistemului national de transport feroviar din Republica Moldova cu sistemul de
transport feroviar din spatiul Uniunii Europene;

35.25.participa la elaborarea reglementarilor specifice privind autorizarea si certificarea
sigurantei;

35.26.participa la organizarea de actiuni de informare si diseminare cu privire la siguranta
feroviara cu factorii interesati, in conformitate cu obiectul de activitate;

35.27.participd la evenimentele organizate in tara si peste hotare cu participarea partenerilor
internationali, pe tematici din domeniul feroviar (intalniri, conferinte, summit-uri,
reuniuni de nivel Tnalt, grupuri de lucru, targuri expozitionale etc.);

35.28.gestioneazad corespondenta cu partenerii externi si organismele/institutiile
internationale cu care Agentia are relatii de cooperare.

36. DRRI are in subordine functii de executie responsabile de realizarea activitatilor de
elaborare si diseminare a reglementarilor in domeniul sigurantei transportului
feroviar, inclusiv elaborarea reglementarilor referitoare la transportul feroviar de
marfuri periculoase; acordarea de consultantd privind interpretarea si aplicarea
cadrului normativ; elaborarea documentelor si procedurilor interne privind
autorizarea, certificarea si recunoasterea atestdrii personalului feroviar, inclusiv
privind normele tehnice de referintd pentru subsisteme structurale si vehicule
feroviare; elaborarea normelor si procedurilor privind siguranta feroviara, transportul
multimodal si interoperabilitatea feroviard; precum si realizarea activitatilor de
cooperare internationald in domeniul feroviar si elaborarea documentelor pentru
transpunerea si aplicarea practicd a standardelor si cerintelor asumate la nivel
european si international. Pe langa atributiile generale ale directiei prezentate mai sus,
aceste functii stabilesc atributii specifice prevazute in punctele urmatoare.

37. Functia de reglementare in domeniul sigurantei transportului feroviar.

37.1. Pentru indeplinirea obiectivului sdau de activitate, functiei de reglementare in

domeniul sigurantei transportului feroviar i1 revin urmatoarele atributii:

37.1.1. analizeaza cadrul normativ national si european aplicabil transportului feroviar de
marfuri periculoase si identifica prevederile relevante pentru reglementarea
national;

37.1.2. colecteaza si sistematizeaza informatii tehnice si observatii de la subdiviziunile si
autoritatile relevante, in vederea fundamentarii proiectelor de reglementare;



37.1.3.

37.1.4.

37.1.5.

37.1.6.

37.1.7.

37.1.8.

37.1.9.

elaboreaza, in limita competentelor, propuneri de text si note de argumentare pentru
proiectele de reglementare, asigurand coerenta acestora cu actele normative
aplicabile;

participa la examinarea observatiilor si propunerilor receptionate asupra proiectelor
si pregateste sinteze ale acestora pentru examinare de catre persoanele responsabile;
analizeazd cadrul normativ si documentele interne aplicabile activitatilor de
autorizare, certificare si identifica cerintele care trebuie reflectate in proceduri;
elaboreaza proiecte de proceduri, instructiuni si formulare de lucru, descriind
etapele, documentele necesare, responsabilitdtile operationale si termenele
aplicabile;

verifica proiectele elaborate sub aspectul coerentei cu actele normative si
procedurile conexe si integreaza observatiile primite n procesul de coordonare;
pregateste documentele pentru prezentare spre avizare sefului de directie si tine
evidenta observatiilor si modificarilor operate in versiunile succesive;

colecteaza si analizeaza informatii privind aplicarea reglementarilor relevante pentru
compatibilitatea tehnica si operationala a sistemului feroviar;

37.1.10. urmareste evolutia cadrului normativ si tehnic aplicabil si identifica modificarile

care pot influenta aplicarea reglementarilor nationale;

37.1.11. sistematizeaza neconformitatile, dificultatile de aplicare si aspectele semnalate de

entititile relevante, pe baza informatiilor disponibile si a documentelor
receptionate;

37.1.12. elaboreazd note si informari periodice privind constatdrile monitorizarii si

formuleaza propuneri de masuri sau clarificari pentru examinarea de catre
persoanele responsabile;

37.1.13. elaboreaza materiale informative si analitice privind aplicarea si perfectionarea

cadrului normativ national in domeniul sigurantei si interoperabilitatii transportului
feroviar;

37.1.14. elaboreazd proiecte de agenda, invitatii si materiale-suport pentru actiunile de

informare, in coordonare cu persoanele responsabile si in limitele stabilite;

37.1.15. asigurd pregatirea logistica si documentara a reuniunilor, consultarilor si sesiunilor

de informare, inclusiv distribuirea materialelor catre participanti;

37.1.16. centralizeaza intrebarile s1 feedbackul participantilor si intocmeste sinteze privind

principalele subiecte abordate si aspectele care necesita clarificare sau urmarire;

37.1.17. inregistreaza si clasifici documentele aferente reuniunilor, inclusiv invitatiile,

ordinele de delegare, materialele de lucru si rapoartele de participare, potrivit
nomenclatorului arhivistic si regulilor interne;



37.1.18. verifica existenta si integritatea documentelor justificative aferente participarii
reprezentantilor Agentiei la reuniuni si, dupad caz, solicitd subdiviziunilor
responsabile informatiile si documentele necesare pentru completarea dosarelor in
vederea sistematizarii si arhivarii acestora;

37.1.19. elaboreazd si actualizeazd evidenta reuniunilor si a documentelor aferente,
asigurand identificarea rapidd a informatiilor privind participantii, tematica si
rezultatele acestora;

37.1.20. pregateste dosarele pentru pastrare si arhivare, respectand cerintele privind
ordonarea, inventarierea, protectia si accesul la documente;

37.1.21. executarea si altor atributii si responsabilitdti dispuse de seful DRRI si directorul
Agentiei in legdtura cu obiectul de activitate.

38. Functia de reglementare in domeniul sigurantei si interoperabilitatii feroviare si

al transportului multimodal.

38.1. Pentru indeplinirea obiectivului sdu de activitate, functiei de reglementare in
domeniul sigurantei si interoperabilitatii feroviare si al transportului multimodal 1i
revin urmatoarele atributii:

38.1.1. realizeaza o cercetare aprofundata asupra normelor si reglementarilor existente
privind siguranta feroviard, transportul multi-modal si transportul combinat.
Analizeaza bunele practici internationale si identifica standardele relevante pentru a
avea o baza solida pentru elaborarea normelor specifice;

38.1.2. colaboreaza cu experti in siguranta feroviard, transport multi-modal si combinat
pentru a obtine opinii si recomandari cu privire la elaborarea normelor;

38.1.3. organizeaza intalniri cu reprezentantii partenerilor de dezvoltare, inclusiv operatori
feroviari, autoritdti de reglementare si asociatii profesionale, pentru a colecta
feedback si pentru a asigura alinierea cu cerintele specifice sigurantei feroviare;

38.1.4. efectueaza evaluari de impact pentru a estima efectele noilor norme asupra sigurantei
si eficientei operationale, iar odatd ce normele sunt finalizate, conlucreaza cu
autoritatile competente pentru promovarea si implementarea lor;

38.1.5. realizeazd studii si analize aprofundate ale specificatiilor tehnice de
interoperabilitate si ale standardelor tehnice aplicabile subsistemelor structurale
feroviare si elementelor constitutive de interoperabilitate, inclusiv in ceea ce priveste
cerintele tehnice referitoare la componentele si materialele utilizate la fabricarea,
modernizarea si intretinerea vehiculelor feroviare;

38.1.6. identificd standardele relevante nationale si internationale si compileaza o baza de
date cu cerintele de conformitate;



38.1.7.

38.1.8.

38.1.9.

participa la elaborarea proiectelor de proceduri si regulamente interne ale Agentiei,
privind verificarea conformitdtii componentelor si subsistemelor utilizate la
constructia si modernizarea vehiculelor feroviare;

identificd si analizeazd tematicile reuniunilor internationale si evenimentelor
bilaterale la care sunt invitati reprezentantii Agentiei, pregatind rezumate, raspunsuri
la invitatii oficiale, traduceri ale materialelor informative despre evenimentele in
cauza, etc., pentru conducerea Agentiei,

redacteaza rapoarte, note informative, proceduri, fise tehnice si alte documente
specifice domeniului reglementarilor feroviare si sigurantei transportului;

38.1.10. elaboreaza prezentari, fise informative si materiale vizuale pentru sustinerea

punctelor de discutie ale directorului sau directorului adjunct;

38.1.11. contribuie la dezvoltarea si armonizarea cadrului national de reglementare in

domeniul sigurantei feroviare, inclusiv la adaptarea acestuia la standardele
europene;

38.1.12. participa la elaborarea reglementarilor privind transportul marfurilor periculoase,

autorizarea si certificarea personalului feroviar, conform dispozitiilor directorului;

38.1.13. monitorizeaza respectarea normelor nationale de siguranta feroviarad si avizeaza

documente tehnice, planuri de instruire si proceduri din cadrul sistemului de
management al sigurantei;

38.1.14. planifica si coordoneaza organizarea si desfagurarea evenimentelor cu participare

internationald, precum si vizitele delegatiilor straine;

38.1.15. gestioneaza corespondenta cu partenerii externi ai Agentiei, monitorizeaza

implementarea acordurilor de cooperare incheiate si faciliteazd schimbul de
experienta si de bune practici cu institutii si autoritati feroviare europene;

38.1.16. realizeaza traduceri de documente si oferd suport pentru redactarea materialelor

oficiale in limba engleza;

38.1.17. aplica si urmareste respectarea sistemului intern de management al calitatii si al

CIM, precum si a reglementarilor europene si interne relevante;

38.1.18. pastreaza confidentialitatea informatiilor si documentelor gestionate;
38.1.19. identificd si intelege termenii tehnici si specifici reglementarilor in transportul

feroviar. Realizeazd o baza de date cu terminologia specializatd pentru a asigura
consistenta in traduceri si retroversiuni;

38.1.20. traduce din si in limba engleza, documentele legate de reglementarile in transportul

feroviar. Se asigurd ca traducerile sunt precise, respectd terminologia specifica si
pastreaza sensul original al textului;



38.1.21. efectueaza o revizuire atenta a documentelor dupa traducere pentru a identifica si
corecta erorile gramaticale, de vocabular, tehnice sau de sens, pentru a livra un
document tradus calitativ;

38.1.22. executarea si altor atributii si responsabilitdti dispuse de seful DRRI si directorul
Agentiei 1n legatura cu obiectul de activitate.

39. Functia de cooperare internationala in domeniul feroviar

39.1. Pentru indeplinirea obiectivului sdu de activitate, functiei de cooperare internationala
in domeniul feroviar ii revin urmatoarele atributii:

39.1.1. analizeaza tratatele, acordurile internationale, directivele Uniunii Europene si cadrul
normativ aplicabil sectorului feroviar, inclusiv cerintele de cooperare cu Agentia
Uniunii Europene pentru Caile Ferate (ERA) si cu autoritatile nationale de siguranta
din statele membre, identificand obligatiile Agentiei, termenele de implementare si
necesitatile de aliniere a activitatii acesteia;

39.1.2. elaboreaza planuri de masuri, foi de parcurs si proceduri interne necesare pentru
transpunerea si aplicarea practicd a standardelor si cerintelor asumate la nivel
international;

39.1.3. elaboreaza si actualizeaza proiecte de acorduri de cooperare, memorandumuri de
intelegere si alte documente aferente relatiilor de colaborare, asigura evidenta si
gestionarea acestora si urmareste respectarea termenelor si realizarea actiunilor
convenite;

39.1.4. colecteaza si sistematizeaza informatii si bune practici relevante pentru cooperarea
cu institutiile partenere externe;

39.1.5. completeazd si inainteazd formularele de solicitare TAIEX pentru organizarea
atelierelor de lucru, vizitelor de studiu si altor activitati de asistenta tehnicd, in baza
necesitatilor identificate, cu consultarea subdiviziunilor relevante ale Agentiei si in
conformitate cu propunerile aprobate de conducerea Agentiei;

39.1.6. monitorizeaza activitatile de aliniere a cadrului normativ si a practicilor tehnice si
operationale din domeniul feroviar la cerintele europene aplicabile, inclusiv in
domeniul interoperabilitdtii, sigurantei feroviare si drepturilor calatorilor;

39.1.7. elaboreaza, in baza sarcinilor aprobate si cu coordonarea prealabild a conducerii
directiei, rapoarte periodice privind progresul inregistrat, note informative si
chestionare de conformitate solicitate de conducerea Agentiei si de organismele
internationale partenere, privind implementarea angajamentelor asumate, precum s,
dupa caz, rapoarte si note referitoare la rezultatele si concluziile vizitelor delegatiilor
straine si ale participarii la evenimente internationale;



39.1.8. organizeaza pregatirea si desfasurarea conferintelor, forumurilor, reuniunilor de
lucru si vizitelor delegatiilor stradine in Republica Moldova in domeniul feroviar,
inclusiv elaborarea agendelor si programelor, asigurarea participarii Agentiei si
coordonarea aspectelor de protocol institutional si diplomatic;

39.1.9. asigura logistica evenimentelor cu participarea partenerilor internationali, inclusiv
rezervarea spatiilor, cazarea, transportul intern si serviciile de traducere sau
interpretariat, precum si pregatirea materialelor informationale si de prezentare;

39.1.10. pregateste materialele necesare pentru evenimente si vizite (note informative,
puncte de reper, prezentari, mape de lucru si discursuri sau interventii pentru
conducerea institutiei), redacteaza invitatii oficiale, inclusiv in limba engleza,
gestioneaza corespondenta cu partenerii externi $1 monitorizeaza si coordoneaza
participarea reprezentantilor institutiei la evenimente organizate de ERA,
Comunitatea transporturilor (TCT), OTIF, OSJD, UE si alti parteneri internationali;

39.1.11. examineaza solicitdrile adresate de intreprinderile feroviare si de administratorul
infrastructurii feroviare privind interpretarea si aplicarea cadrului legal;

39.1.12. analizeaza prevederile normative relevante pentru obiectul solicitarii si identifica
dispozitiile aplicabile;

39.1.13. elaboreaza raspunsuri, note si materiale consultative privind interpretarea si
aplicarea cadrului legal in domeniul traficului feroviar;

39.1.14. ofera clarificari si explicatii de specialitate solicitantilor, In limitele competentelor
si ale cadrului normativ aplicabil;

39.1.15. analizeaza cadrul normativ national si international aplicabil transportului feroviar
de marfuri periculoase si identifica necesitatile de reglementare;

39.1.16. elaboreaza proiecte de norme si instructiuni specifice privind efectuarea
transporturilor feroviare de marfuri periculoase;

39.1.17. consultd partile interesate si examineaza propunerile acestora in procesul de
elaborare sau revizuire a proiectelor de reglementare;

39.1.18. definitiveaza proiectele de norme si instructiuni, in baza observatiilor si
propunerilor acceptate, si le nainteazad spre examinare si aprobare conform
procedurilor aplicabile;

39.1.19. analizeaza cadrul normativ si cerintele aplicabile autorizarii, certificarii si

recunoasterii atestarii personalului din transportul feroviar;

39.1.20. identificd necesitdtile de reglementare si, in colaborare cu personalul

subdiviziunilor de profil, participa la elaborarea proiectelor de acte interne privind
autorizarea, certificarea si recunoasterea competentelor personalului feroviar,



precum si privind recunoasterea centrelor de formare profesionala a mecanicilor de
locomotiva si a examinatorilor abilitati sa evalueze competentele acestora;

39.1.21. examineazad propunerile si observatiile partilor interesate si, dupa caz, integreaza

modificarile corespunzatoare in proiectele de reglementare;

39.1.22. definitiveaza proiectele de reglementare si le inainteaza spre examinare si aprobare,

conform procedurilor stabilite;

39.1.23. executarea si altor atributii si responsabilitati dispuse de seful DRRI si directorul

Agentiei in legdturd cu obiectul de activitate.

Functia de reglementare tehnica si autorizare in domeniul feroviar.

40.1. Pentru indeplinirea obiectivului sau de activitate, functiei de reglementare tehnica si

autorizare Tn domeniul feroviar 11 revin urmatoarele atributii:

40.1.1. analizeaza cadrul normativ si tehnic aplicabil subsistemelor structurale si vehiculelor

feroviare si identifica cerintele care trebuie transpuse in procedurile interne;

40.1.2. elaboreaza proiecte de proceduri si documente-suport, descriind etapele de lucru,

responsabilitatile, documentele necesare si modalitatile de aplicare a normelor
tehnice de referinta;

40.1.3. sistematizeaza observatiile primite, verificand coerenta proiectelor cu actele

normative si procedurile conexe;

40.1.4. definitiveaza proiectele procedurilor interne privind normele tehnice de referinta in

baza comentariilor, propunerilor si/sau obiectiilor acceptate, gestioneaza evidenta
versiunilor si pregateste documentele pentru avizare si coordonare de catre seful
Directiei si conducerea Agentiei;

40.1.5. monitorizeaza aplicarea procedurilor interne aprobate si colecteaza informatii despre

dificultatile aparute, formuland propuneri de actualizare atunci cand intervin
modificari ale cadrului normativ sau tehnic ori sunt identificate neclaritati in
aplicare;

40.1.6. monitorizeaza si examineaza legislatia nationald si actele Uniunii Europene

aplicabile in domeniul sigurantei si interoperabilititii transportului feroviar si al
transportului feroviar de marfuri periculoase, identificand prevederile care necesita
transpunere sau actualizare;

40.1.7. analizeazd compatibilitatea cadrului normativ national cu cerintele europene si

identificd lacunele, neconcordantele si necesitatile de reglementare din domeniu;

40.1.8. elaboreaza proiecte de acte normative si propuneri de modificare sau completare a

legislatiei nationale, In vederea transpunerii $i implementarii cerintelor europene
aplicabile;



40.1.9.

40.1.10.

40.1.11.

40.1.12.

40.1.13.

40.1.14.

examineaza propunerile si observatiile formulate de autoritati si partile interesate,
contribuie la definitivarea proiectelor normative si pregateste materialele necesare
pentru avizarea $i promovarea acestora;

identificd necesitdtile de instruire si informare ale personalului si partenerilor
sectoriali, tindnd cont de riscurile de integritate si de modificérile cadrului
normativ, si elaboreaza planuri, agende si materiale de instruire privind prevenirea
coruptiei, gestionarea conflictelor de interese si respectarea normelor de conduita;
organizeaza sesiunile de instruire si informare, coordoneaza aspectele logistice si
distribuirea materialelor, apoi evalueaza rezultatele prin centralizarea participarii si
a feedbackului si propune imbunatatiri;

examineazad procesele si activitatile din domeniul de competentd si analizeaza
informatiile relevante inclusiv sesizari, constatdri, rapoarte si evaludri interne
pentru a identifica vulnerabilitatile, cauzele si conditiile care pot favoriza riscuri de
coruptie sau incidente de integritate, cu respectarea confidentialitatii;

evalueaza impactul potential al riscurilor identificate, elaboreaza propuneri de
masuri preventive si corective, cu indicarea responsabilitatilor si a termenelor
orientative, si urmareste, in limitele atributiilor, stadiul examinarii acestora;
executarea si altor atributii si responsabilitati dispuse de seful DRRI si directorul
Agentiei 1n legdtura cu obiectul de activitate.



41.

Directia Financiar-Administrativa

Directia Financiar-Administrativa (in continuare "DFA”) se afla in subordinea

directorului Agentiei, este condusa de catre un sef de directie, si are ca obiective de
activitate:

41.1.
41.2.
41.3.
41.4.
41.5.

asigurarea conformitatii operatiunilor financiare si administrative cu cadrul normativ;

utilizarea economica, eficienta si eficace a resurselor publice;

asigurarea integritatii si sigurantei activelor;
asigurarea calitatii si plenitudinii informatiei financiar-contabile s1 manageriale;
asigurarea continuitatii si eficientei proceselor administrative si logistice.

42. Pentru realizarea obiectivelor sale de activitate, DFA 1i revin urmatoarele atributii:

42.1.

42.2.

42.3.

42.4.

42.5.

42.6.

42.7.

42.8.

42.9.

organizeaza si coordoneaza procesul de elaborare a bugetului Agentiei, inclusiv
consultarile bugetare, si stabileste, dupa caz, proceduri si instructiuni interne;
elaboreaza, analizeaza, fundamenteaza si coordoneaza, impreund cu subdiviziunile
structurale, propunerile de buget si documentele de planificare bugetara pe termen
mediu, potrivit metodologiei aplicabile;

asigurd detalierea bugetului aprobat si acordd subdiviziunilor structurale suport
metodologic privind planificarea cheltuielilor;

monitorizeaza executarea bugetului si indicatorii economico-financiari, evalueaza, in
cooperare cu subdiviziunile Agentiei, performanta financiard si nefinanciard si
inainteaza propuneri de redistribuire a alocatiilor sau de modificare a bugetului, in
conditiile legii;

asigurd utilizarea legald, eficienta, economica si transparentd a mijloacelor bugetare,
in limitele aprobate, si ofera conducerii si subdiviziunilor suport privind gestionarea
resurselor;

organizeaza si executd tranzactiile financiare, asigurand procesarea, Inregistrarea si
documentarea corecta si regulata a acestora;

elaboreaza si implementeaza politica de contabilitate a Agentiei, in conformitate cu
cadrul normativ aplicabil;

inregistreaza, tine evidenta si verificd operatiunile financiare, materiale si alte
operatiuni care afecteaza veniturile, cheltuielile, activele si pasivele Agentiei,
asigurd corectitudinea si plenitudinea inregistrarilor contabile, verificarea
documentelor justificative si evidenta cheltuielilor de personal, a angajamentelor si a
platilor aferente;

42.10.asigura evidenta bunurilor materiale si a mijloacelor fixe, participa la inventarierea

patrimoniului si contribuie la protejarea si integritatea activelor Agentiei,



42.11.analizeaza impactul financiar, bugetar si economic al proiectelor si propunerilor care
intrd Tn competenta Directiei si participd la elaborarea actelor administrative si a
documentelor de planificare cu impact economico-financiar;

42.12.elaboreaza analize economico-financiare, note informative si alte materiale necesare
fundamentarii deciziilor si participd la dezvoltarea sistemelor de comunicare si
raportare a informatiilor financiare;

42.13.intocmeste si prezintd, in termenele si modul stabilite, rapoartele privind executarea
bugetului, rapoartele financiare si bugetare, darile de seama fiscale si alte raportari
prevazute de legislatie, asigurand calitatea si veridicitatea informatiilor;

42.14.participd, in limitele competentelor, la planificarea si organizarea achizitiilor publice
si la elaborarea Programului anual de achizitii publice, inclusiv la actualizarea
acestuia;

42.15.elaboreaza, in colaborare cu subdiviziunile competente, documentatia de atribuire si
acorda suport tehnic grupului de lucru pentru achizitii publice;

42.16.monitorizeaza executarea contractelor de achizitii publice, tine evidenta acestora si
asigurd, dupd caz, inregistrarea lor la trezorerie, precum si respectarea obligatiilor
contractuale si aplicarea mdsurilor permise de lege;

42.17.coordoneaza activitatea administrativ-gospodareasca a Agentiei 1 asigura
functionarea corespunzatoare a sediului;

42.18.1dentifica necesitatile de bunuri materiale, servicii, Intretinere, reparatii si dotare si
formuleaza propuneri conducerii pentru asigurarea resurselor necesare, in limitele
bugetului si cu respectarea procedurilor de achizitii;

42.19.organizeazd receptia, evidenta, pastrarea si distribuirea bunurilor procurate si
urmareste Intretinerea corespunzatoare a spatiilor, echipamentelor si bunurilor aflate
in gestiunea Agentiei;

42.20.asigura logistica necesara activitatilor Agentiei, inclusiv deplasarilor si inspectiilor in
teritoriu;

42.21.tine evidenta patrimoniului public si a bunurilor aflate in gestiunea Agentiei, participa
la verificarea existentei si starii acestora si asigurd, dupa caz, administrarea bunurilor
imobile proprietate publicd a statului, in limitele competentelor;

42.22.intocmeste si prezintd autoritatilor competente informatiile si darile de seama privind
patrimoniul public si propune masuri de utilizare, conservare, reparare, transmitere
sau casare a bunurilor, in conditiile legii;

42.23.organizeaza si supravegheaza functia de casierie, dacd aceasta este instituitd, si
asigura siguranta, evidenta si documentarea operatiunilor de casa, precum si pastrarea
numerarului potrivit legislatiei;



42.24.asigura exercitarea controlului financiar preventiv in Agentie, prin persoanele
desemnate potrivit Legii nr. 229/2010 privind controlul financiar public intern, si a
controlului intern managerial asupra operatiunilor de incasari si plati in numerar prin
casierie;

42.25.1dentifica si evalueazd riscurile aferente obiectivelor, atributiilor si proceselor
Directiei, elaboreaza si mentine registrul riscurilor, instituie si aplicd activitati de
control, descrie procesele de baza si monitorizeaza respectarea procedurilor interne,
inaintand conducerii propuneri de Tmbunatatire a controlului intern si de prevenire a
fraudet, delapidarii si coruptiei.

43. DFA are in componenta sa functii de executie responsabile de economie si buget,
evidenta contabila a operatiunilor economico-financiare ale Agentiei, planificarea si
organizarea procedurilor de achizitii publice, care pe langa atributiile generale ale
Directiei prezentate mai sus, vor indeplini atributii specifice prezentate in punctele
urmatoare.

44. Functia de executie in domeniul economic.

44.1. Pentru indeplinirea obiectivului sdu de activitate, functiei de executie in domeniul

economic ii revin urmatoarele atributii:

44.1.1. colecteaza si analizeaza datele statistice si economice necesare fundamentarii
estimdrilor bugetare si a Cadrului Bugetar pe Termen Mediu (CBTM) pentru Agentia
Feroviara;

44.1.2. participa activ la elaborarea propunerilor de buget anual si a estimarilor pe termen
mediu, respectand termenele si limitele metodologice stabilite de Ministerul
Finantelor;

44.1.3. coreleaza proiectele de buget cu obiectivele strategice ale Agentiei si prioritatile de
cheltuieli stabilite la nivel national in sectorul public;

44.1.4. elaboreaza note informative, tabele de sinteza si materiale de fundamentare necesare
examindrii $i prezentdrii propunerilor bugetare;

44.1.5. monitorizeazd modificdrile legislative din domeniul finantelor publice si
actualizeaza corespunzator procedurile interne de planificare bugetara;

44.1.6. colaboreaza cu celelalte subdiviziuni ale Agentieil pentru centralizarea necesitatilor
de resurse financiare si estimarea corecta a costurilor aferente activitatilor planificate;

44.1.7. elaboreaza calculele si justificarile economico-financiare aferente propunerilor de
cheltuieli ale Agentiei, in limitele competentelor stabilite;

44.1.8. analizeaza necesitatile de resurse financiare aferente activitatilor de reglementare,
supraveghere si control de stat in domeniul transportului feroviar, in baza solicitarilor
subdiviziunilor de specialitate;



44.1.9.

44.1.10.

44.1.11.

44.1.12.

44.1.13.

44.1.14.

44.1.15.

44.1.16.

44.1.17.

44.1.18.

44.1.19.

44.1.20.

44.1.21.

elaboreaza calcule economice privind costurile aferente deplasarilor de serviciu,
inspectiilor, controalelor si altor activitati desfasurate de personalul Agentiei in
exercitarea atributiilor functionale;

evalueazd necesarul de resurse materiale si financiare pentru realizarea
programelor de activitate ale subdiviziunilor responsabile de siguranta feroviara,
reglementarea sectorului si protectia consumatorilor;

analizeaza raportul dintre resursele financiare planificate si activitatile realizate de
subdiviziunile Agentiei si formuleaza propuneri privind utilizarea eficienta a
alocatiilor bugetare;

elaboreaza informatii analitice si note de fundamentare privind costurile
activitatilor specifice Agentiei Feroviare, in vederea sustinerii deciziilor conducerii
referitoare la repartizarea resurselor financiare;

aplica metodologiile de calcul relevante domeniului de activitate al Agentiei
Feroviare pentru determinarea indicatorilor economici si cantitativi necesari
fundamentarii documentelor de planificare strategica si operationala;

elaboreaza calcule si estimari privind resursele financiare, materiale si umane
necesare realizdrii obiectivelor si actiunilor prevdzute in documentele de
planificare strategica si operationald ale Agentiei;

participa la elaborarea si actualizarea documentelor de planificare strategica si
operationala ale Agentiei, prin fundamentarea indicatorilor de rezultat, estimarea
costurilor aferente actiunilor planificate si corelarea acestora cu resursele
disponibile;

analizeazd periodic valorile indicatorilor planificati in raport cu rezultatele
inregistrate, identificd abaterile si factorii care le determina si formuleaza propuneri
de ajustare a estimdrilor si a masurilor planificate;

participa, in calitate de membru al echipelor de inspectie sau control, la verificarea
aspectelor economico-financiare ale entitatilor supuse controlului de stat;
analizeazd documentele financiar-contabile, rapoartele de activitate si situatiile
economice ale operatorilor verificati, in vederea identificarii eventualelor abateri
de la legislatie;

verificd modul de gestionare si utilizare a fondurilor sau a resurselor publice in
domeniul specific de competenta al Agentiei Feroviare;

intocmeste note de constatare, rapoarte de inspectie si alte documente de
specialitate care reflecta rezultatele verificarilor economico-financiare efectuate;
formuleaza recomandari si propuneri de masuri corective pentru remedierea
deficientelor de ordin financiar constatate in timpul controalelor;



44.1.22. colaboreaza cu celelalte autoritati de control sau subdiviziuni abilitate pentru
schimbul de informatii relevante si coordonarea actiunilor comune de inspectie;

44.1.23. monitorizeaza respectarea termenelor si a modului in care entitatile controlate
implementeaza masurile financiar-fiscale dispuse prin actele de control.

45. Functia de executie in domeniul contabilitatii

45.1. Pentru indeplinirea obiectivului sau de activitate, functiei de executie in domeniul

contabilitatii 1i revin urmatoarele atributii:

45.1.1. receptioneaza, verifica si inregistreaza cronologic documentele financiar-contabile,
asigurand completitudinea si conformitatea acestora cu cerintele legale;

45.1.2. introduce, proceseaza si valideaza datele privind operatiunile financiare in sistemele
informatice de evidenta contabila;

45.1.3. aplicd Planul de conturi contabile si clasificarea bugetard la inregistrarea
operatiunilor institutiei;

45.1.4. tine evidenta decontarilor cu tertii, urmareste soldurile si reconciliaza periodic
creantele si datoriile;

45.1.5. calculeaza si inregistreaza cheltuielile de personal, salariile, indemnizatiile,
retinerile si contributiile sociale si medicale aferente;

45.1.6. tine evidenta analitica si sinteticd a mijloacelor fixe, activelor necorporale, stocurilor
st altor bunuri, inclusiv a intrarilor, miscarilor, transmiterilor, casdrilor i uzurii sau
amortizarii acestora;

45.1.7. participa la organizarea si desfasurarea inventarierii patrimoniului, confrunta
rezultatele cu evidenta contabild, inregistreaza diferentele si pregateste documentele
necesare regularizarii acestora;

45.1.8. efectueaza operatiunile de inchidere a conturilor la sfarsitul perioadelor de gestiune
st al anului bugetar si determina rezultatul financiar;

45.1.9. elaboreaza si prezinta rapoarte financiare si rapoarte privind executarea bugetului,
potrivit cerintelor si termenelor stabilite;

45.1.10. intocmeste si transmite declaratiile fiscale, darile de seama si rapoartele privind
impozitele, taxele si contributiile, precum si raportarile salariale catre autoritatile
competente;

45.1.11. elaboreaza note informative, note explicative si analize financiar-contabile
necesare raportarii si fundamentarii deciziilor conducertii;

45.1.12. furnizeaza documente, informatii si clarificari financiar-contabile misiunilor de

audit si organelor de control abilitate;



45.1.13. exercita controlul financiar preventiv propriu, in limitele competentelor, verificand
documentele si operatiunile de Incasari si plati sub aspectul legalitatii, corectitudinii
si incadrarii in bugetul aprobat;

45.1.14. semnaleaza si propune restituirea sau refuzul procesarii documentelor neconforme,
eronate ori incomplete;

45.1.15. urmareste respectarea disciplinei de casa si a plafonului operatiunilor in numerar,
potrivit reglementarilor aplicabile;

45.1.16. monitorizeazd executarea bugetului pe surse de finantare si coduri de clasificatie
bugetara si informeaza conducerea despre abateri, riscuri de neexecutare sau depasiri,

45.1.17. inregistreazad si urmareste angajamentele bugetare si legale, verificand incadrarea
acestora in creditele bugetare disponibile si in destinatiile aprobate;

45.1.18. verifica disponibilitdtile banesti si pregateste documentele de plata pentru achitarea
obligatiilor institutiei;

45.1.19. pregateste, dupa caz, propuneri de modificare sau rectificare a bugetului si de virare
a creditelor bugetare, insotite de fundamentarile necesare;

45.1.20. analizeaza diferentele dintre cheltuielile planificate si cele efective si propune
masuri de optimizare a cheltuielilor si de respectare a disciplinei bugetare;

45.1.21. pastreazd, indosariazd si arhiveazd documentele financiar-contabile potrivit
nomenclatorului si termenelor legale;

45.1.22. indeplineste alte sarcini cu caracter financiar-contabil, analitic sau administrativ,
dispuse in limitele competentei functiei.

46. Functia de executie in domeniul achizitiilor publice
46.1. Pentru indeplinirea obiectivului sau de activitate, functiei de executie in domeniul
achizitiilor publice 1i revin urmatoarele atributii:
46.1.1. colecteaza si centralizeaza necesitatile de bunuri, servicii si lucrari comunicate de
subdiviziunile Agentiei si le coreleaza cu alocatiile bugetare aprobate;
46.1.2. elaboreaza si prezintd spre aprobare Programul anual al achizitiilor publice si
actualizarile acestuia, asigurand publicarea lor in sistemul electronic si pe pagina web
a institutiet, potrivit legii;
46.1.3. stabileste tipul procedurilor aplicabile si elaboreaza graficul desfasurarii acestora, in
functie de obiectul achizitiei, pragurile valorice si necesitatile institutiei;
46.1.4. acorda subdiviziunilor initiatoare consultantd si suport metodologic pentru
planificarea si formularea cerintelor de achizitie;
46.1.5. elaboreaza, in colaborare cu subdiviziunile competente, documentatia de atribuire,
inclusiv anunturi, fise de date, formulare, specificatii tehnice, caiete de sarcini si
proiecte de contract;



46.1.6.

46.1.7.

46.1.8.

46.1.9.

46.1.10.

46.1.11.

46.1.12.

46.1.13.

46.1.14.

46.1.15.

46.1.16.

46.1.17.

46.1.18.

46.1.19.

46.1.20.

verificd documentatia de atribuire pentru conformitatea cu legislatia si pentru
evitarea cerintelor discriminatorii sau restrictive de concurenta si o prezinta spre
avizare si aprobare potrivit procedurilor interne;

publica in sistemul electronic anunturile si documentele aferente procedurilor si
asigurd actualizarea acestora, inclusiv prin operarea modificarilor si clarificarilor
aprobate;

asigura comunicarea cu operatorii economici, inclusiv transmiterea raspunsurilor
la solicitarile de clarificare in termenele prevazute de lege;

acorda suport metodologic, tehnic si organizatoric grupului de lucru pentru achizitii
publice si asigurda documentarea corespunzatoare a etapelor procedurale;
centralizeaza si verifica documentele ofertelor, pregatind informatiile necesare
evaluarii acestora de cdtre grupul de lucru, in limitele competentelor functiei;
intocmeste procese-verbale, dari de seama si alte documente procedurale,
comunica rezultatele participantilor si acorda suport in gestionarea contestatiilor
potrivit legii;

pregateste dosarul achizitiei pentru atribuirea, semnarea si, dupa caz, inregistrarea
contractului si asigurd publicarea datelor s1 documentelor aferente;

tine evidenta contractelor de achizitii publice si urmareste termenele de valabilitate,
livrare, prestare sau executare;

colaboreaza cu subdiviziunile beneficiare la receptionarea bunurilor, serviciilor si
lucrarilor si verificd documentele de receptie n raport cu prevederile contractuale;
monitorizeaza executarea contractelor, inclusiv respectarea obligatiilor, graficelor
de plata si cerintelor privind garantiile de buna executie;

pregateste, in conditiile legii, documentele privind modificarea, prelungirea,
suspendarea, rezilierea sau incetarea contractelor si notifica operatorii economici
despre neexecutarea ori executarea necorespunzatoare a obligatiilor contractuale;
intocmeste si transmite rapoartele periodice privind achizitiile realizate si gradul de
executare a Programului anual, in termenele stabilite;

elaboreaza analize, sinteze si note informative privind procedurile de achizitie si
asigura publicarea informatiilor necesare transparentei acestora;

prezintd dosarele si informatiile solicitate de autoritdtile de audit si control si
pregateste raspunsuri si documente justificative in cadrul verificarilor si examinarii
contestatiilor;

urmdreste implementarea recomandarilor rezultate din controale si misiuni de audit
si intreprinde masurile ce tin de competenta functiei pentru 1inlaturarea
deficientelor;



46.1.21. tine evidenta, indosariazd si arhiveaza dosarele de achizitie si documentele
aferente, potrivit nomenclatorului si termenelor legale de pastrare;

46.1.22. indeplineste alte atributii stabilite de conducerea Agentiei, in limitele
competentelor functiei.



47.

Serviciul Resurse Umane

Serviciul Resurse Umane (in continuare ”SRU”) se afla in subordinea directorului

Agentiei, este constituit dintr-o persoand cu functie de executie, si are ca obiective de
activitate:

47.1.

47.2.

47.3.

47.4.

47.5.

planificarea si administrarea resurselor umane, inclusiv evidenta personalului si
gestionarea dosarelor profesionale;

organizarea ocupdrii functiilor publice si, dupd caz, a incadrarii personalului
contractual, precum si gestionarea raporturilor de serviciu si de munca;

sustinerea dezvoltarii, integrarii, motivarii si mentinerii personalului, inclusiv prin
recunoasterea meritelor, in conditiile legii;

elaborarea proiectelor de acte administrative s1 a documentelor aferente
managementului resurselor umane, precum si raportarea si furnizarea datelor privind
personalul;

asigurarea pastrarii, confidentialitatii si protectiei datelor cu caracter personal din
evidentele de personal.

48. Pentru realizarea obiectivelor sale de activitate, SRU ii revin urmatoarele atributii:

48.1.

48.2.

48.3.

48.4.

48.5.

48.6.

48.7.

48.8.

48.9.

analizeazd necesitatile de personal impreund cu subdiviziunile structurale si
elaboreaza propuneri privind structura organizatorica, efectivul-limitd si statul de
personal;

examineaza propunerile de instituire, modificare sau lichidare a functiilor si
urmareste corespunderea functiilor ocupate cu organigrama si statul de personal
aprobate;

participa la elaborarea si actualizarea fiselor de post si monitorizeaza functiile vacante
si necesitatile de personal;

organizeaza recrutarea, selectarea si concursurile pentru ocuparea functiilor publice
vacante, pregatind documentele aferente;

elaboreaza proiecte de acte administrative privind numirea, angajarea, transferul,
detasarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu sau de munca;

verifica temeiurile factuale si legale ale proiectelor de acte administrative de personal
si asigurd coordonarea acestora cu subdiviziunile implicate;

asigurd documentarea si comunicarea actelor administrative si a altor documente
aferente procedurilor de personal;

organizeaza integrarea profesionald si, dupa caz, evaluarea functionarilor publici
debutanti;

constituie, gestioneaza si actualizeazd dosarele personale si evidentele electronice de
personal, cu respectarea cerintelor de securitate informationala;



48.10. tine evidenta datelor privind raporturile de serviciu si de munca, functiile, vechimea
relevantd, evaluarea si dezvoltarea profesionald a personalului;

48.11. asigura pastrarea si arhivarea documentelor de personal potrivit nomenclatorului si
termenelor legale;

48.12. organizeaza si monitorizeaza evaluarea performantelor profesionale individuale,
informeaza persoanele vizate despre procedurd si verifica respectarea cerintelor
acesteia;

48.13. centralizeaza rezultatele evaluarilor, informeaza conducerea si semnaleaza neregulile
procedurale, fara a substitui evaluatorul in aprecierea performantelor;

48.14. urmareste realizarea masurilor de dezvoltare profesionala stabilite in urma evaluarii;

48.15. identifica necesitatile de instruire Tmpreund cu subdiviziunile structurale si
elaboreaza propuneri privind planul anual de dezvoltare profesionalg;

48.16. coordoneaza, in limita resurselor aprobate, participarea personalului la instruiri,
informeaza despre oportunititile de dezvoltare si tine evidenta activitatilor
desfasurate;

48.17. evalueazd, in masura posibilitdtilor, relevanta instruirilor pentru necesitatile
institutionale;

48.18. intocmeste si prezintd rapoarte statistice si informationale privind personalul,
inclusiv date despre efectivul ocupat si vacant, fluctuatia, evaluarea si dezvoltarea
profesionald;

48.19. furnizeaza conducerii si autoritatilor competente informatii privind personalul in
termenele stabilite, asigurand exactitatea si actualitatea datelor;

48.20. monitorizeazd respectarea cerintelor privind securitatea si sdnatatea Tn munca si
situatiile de urgenta si elaboreaza instructiuni proprii in domeniu;

48.21. identifica si evalueaza riscurile de accidente si imbolndviri profesionale si elaboreaza
masuri de prevenire;

48.22. tine evidenta accidentelor de munca, participa la cercetarea acestora si intocmeste
documentele aferente, potrivit legii;

48.23. organizeaza activitdtile de protectie civila si aparare impotriva incendiilor in cadrul
Agentiei;

48.24. asigura instruirea personalului privind securitatea si sdndtatea in munca si situatiile
de urgenta;

48.25. indeplineste alte atributii stabilite de conducerea Agentiei, in limitele competentelor
Serviciului.



49.

Serviciul Managementul Documentelor

Serviciul Managementul Documentelor (in continuare ”’SMD?”) se afld in subordinea

directorului Agentiei, este constituit dintr-o persoana cu functie de executie, si are ca
obiective de activitate:

49.1.

49.2.

49.3.

49.4.

49.5.

asigurarea receptiondrii, inregistrarii, evidentei si distribuirii operative a
documentelor de intrare, de iesire si interne, inclusiv prin E-Management;
organizarea s$i monitorizarea circuitului documentelor, asigurand trasabilitatea
operatiunilor si respectarea termenelor de executare;

informarea conducerii despre intarzierile in executarea documentelor si contribuirea
la solutionarea acestora;

asigurarea pastrarii documentelor in conditii corespunzatoare si pregatirea acestora
pentru arhivare si transmitere cdtre arhiva;

eficientizarea proceselor administrative prin utilizarea instrumentelor electronice de
gestionare a documentelor.

50. Pentru realizarea obiectivelor sale de activitate, SMD 1ii revin urmatoarele atributii:

50.1.

50.2.

50.3.

50.4.

50.5.

50.6.

50.7.

50.8.
50.9.

receptioneaza, verifica si inregistreaza corespondenta de intrare, pe suport de hartie
sau in format electronic, si o prezintd conducerii pentru examinare;

repartizeazd documentele cdtre subdiviziuni si executori potrivit rezolutiilor aplicate
si informeazd operativ conducerea despre corespondenta urgenta, petitii si solicitari
speciale;

inregistreaza, verificd si pregiteste corespondenta de iesire pentru expediere,
asigurand evidenta livrarii si pastrarea confirmarilor de primire;

configureaza si actualizeaza sistemul informational de management al documentelor
si acorda utilizatorilor suport tehnic si metodologic pentru folosirea acestuia;
monitorizeaza stadiul executdrii documentelor si sarcinilor, notifica executorii despre
termene si identifica intarzierile si cazurile urgente;

verificd completitudinea documentelor elaborate inainte de inchiderea sarcinilor in
sistem;

centralizeaza datele privind documentele in examinare, avizare si executare si
prezinta conducerii rapoarte despre respectarea termenelor si restante;

elaboreaza, actualizeaza si propune spre aprobare Nomenclatorul dosarelor institutiei;
organizeaza constituirea, sistematizarea si  evidenta dosarelor potrivit
Nomenclatorului aprobat;

50.10.pregateste dosarele pentru predarea la arhiva, preia si inregistreaza dosarele transmise

de subdiviziuni si asigura pastrarea lor corespunzatoare;



50.11.organizeaza activitatea Comisiei de expertiza privind evaluarea documentelor si
selectarea celor cu termen expirat pentru distrugere, potrivit procedurilor aplicabile;

50.12.elibereaza dosare, copii si certificate arhivistice, la solicitarea persoanelor autorizate,
si asigura evidenta acestora;

50.13.asigurd suportul documentar si organizatoric al sedintelor, inclusiv transmiterea
invitatiilor, ordinii de zi s1 materialelor, precum si pregéatirea sdlilor sau a conexiunilor
online;

50.14.intocmeste procesele-verbale ale sedintelor, consemneaza deciziile si sarcinile si le
transmite responsabililor prin sistemul informational;

50.15.asigurd evidenta si pastrarea dosarelor de sedinta si a registrelor de procese-verbale;

50.16.redacteaza proiecte de scrisori, adrese si raspunsuri la solicitari si petitii si elaboreaza
note informative, sinteze si rapoarte privind managementul documentelor;

50.17.verificd documentele din perspectiva normelor de redactare oficiald, corectitudinii
lingvistice si tehnicii legislative si asigurd respectarea formatului si identitatii vizuale
institutionale;

50.18.coordoneaza proiectele de documente cu subdiviziunile competente si1 gestioneaza
modelele si sabloanele standard ale institutiei;

50.19.consulta si instruieste personalul privind circuitul documentelor, arhivarea, redactarea
oficiala si utilizarea sistemului informational s1 monitorizeaza respectarea cerintelor
in domeniu;

50.20.formuleaza propuneri de optimizare a fluxurilor informationale si indeplineste alte
atributii stabilite de conducerea Agentiei.



51.

Serviciul Juridic

Serviciul Juridic (in continuare ”SJ”) se afla in subordinea directorului Agentiei, este

constituit dintr-o persoand cu functie de executie, si are ca obiective de activitate:

51.1.
51.2.

51.3.

51.4.

51.5.

52.
52.1.

52.2.

52.3.

52.4.

52.5.

52.6.

52.7.

52.8.

52.9.

asigurarea asistentei si consultantei juridice pentru subdiviziunile Agentiei;
verificarea conformitatii proiectelor de acte normative si administrative, contractelor
si altor documente juridice cu legislatia in vigoare;

participarea la elaborarea si perfectionarea cadrului normativ in domeniul
transportului feroviar;

reprezentarea si apararea intereselor Agentiei in instantele judecatoresti, in limitele
competentelor si imputernicirilor acordate;

monitorizarea legislatiei si practicii judiciare relevante, prevenirea riscurilor juridice
si elaborarea documentelor necesare activitatii Agentiei.

Pentru realizarea obiectivelor sale de activitate, SJ 11 revin urmatoarele atributii:
acorda consultanta si asistenta juridica subdiviziunilor Agentiei privind interpretarea
st aplicarea legislatiei in domeniul feroviar si administrativ;

elaboreaza avize, opinii juridice, note informative si sinteze privind aplicarea cadrului
normativ in activitatea Agentiei;

examineaza si avizeaza sub aspectul legalitdtii proiectele de acte administrative si
reglementdri interne ale Agentiei;

verifica si avizeaza proiectele de contracte, acorduri si conventii in care Agentia este
parte;

identificd si evalueaza riscurile juridice asociate activitatii Agentiei si propune masuri
de prevenire sau diminuare a acestora;

monitorizeazd modificarile legislatiei nationale si internationale relevante si
informeaza subdiviziunile despre impactul acestora asupra activitdtii Agentiei;
analizeaza legislatia si reglementarile din domeniul transportului feroviar pentru
identificarea lacunelor, neconcordantelor si necesitatilor de armonizare;

participa, impreuna cu subdiviziunile de profil, la elaborarea si revizuirea proiectelor
de acte normative si a reglementarilor interne in domeniul feroviar;

formuleaza propuneri si amendamente pentru perfectionarea cadrului normativ si a
procedurilor interne ale Agentiei;

52.10.elaboreaza avize, note de argumentare si materiale de armonizare pentru proiectele de

acte normative supuse consultdrii sau avizarii si participa la grupuri de lucru si
reuniuni de specialitate;

52.11.evalueaza impactul actelor normative noi asupra activitatii Agentiei si propune masuri

de adaptare a procedurilor interne;



52.12.reprezintd si aparda drepturile si interesele legitime ale Agentiei in instantele
judecatoresti si in fata altor organe de jurisdictie, in baza Tmputernicirilor acordate;

52.13.analizeazd dosarele judiciare si pregateste strategia de apdrare sau reprezentare a
Agentiei;

52.14.elaboreazd si depune cereri de chemare in judecatd, intampindri, cereri
reconventionale, concluzii scrise si alte acte procedurale;

52.15.participa la sedintele de judecata si formuleaza cereri, exceptii si obiectii, contribuind
la administrarea probelor in conditiile legii;

52.16.exercita, in termenele legale, cdile de atac impotriva hotararilor judecatoresti
nefavorabile Agentiei;

52.17. tine evidenta si monitorizeaza dosarele judiciare si procedurile de executare silita in
care este implicata Agentia;

52.18.asigura asistenta juridica in relatia cu executorii judecdtoresti si urmareste executarea
hotararilor si titlurilor executorii;

52.19.analizeaza jurisprudenta relevanta si informeaza conducerea despre stadiul litigiilor,
rezultatele acestora si masurile necesare pentru reducerea riscurilor juridice;

52.20.examineazd petitiile, solicitdrile, interpeldrile si adresdrile primite de Agentie si
pregateste raspunsuri juridice in limitele competentelor;

52.21.ofera suport juridic subdiviziunilor la elaborarea procedurilor interne si urmareste
conformitatea acestora cu legislatia in vigoare;

52.22.elaboreaza rapoarte si propuneri privind aplicarea legislatiei si imbunatatirea
activitatii juridice a Agentiei;

52.23.indeplineste alte atributii stabilite de conducerea Agentiei, in limitele competentelor
functionale.
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